-~ mPOHODA

Prelom Gétovnych obdobi

mPOHODA vytvara dokladové ¢iselné rady automaticky
podla vopred nadefinovaného formatu éiselnych radov.
Definicia ¢iselného radu vSak musi byt platna aj pre nové
U¢tovné obdobie.

V agende Ciselné rady skontrolujem, Ze je vytvorena
definicia ¢iselnych radov pre nasledujdci rok.

D Ak nemam pre novy rok definiciu ¢iselnych radov
zadan, vytvorim bud nov(, alebo predizim
platnost existujlcej, ak vyhovuje nastavenym
formatom ciselnych radov.

D Ak pouzivam stale rovnaké nastavenie ¢iselnych
radov, necham ich definiciu ¢asovo
neohrani¢ent - mPOHODA tak bude
v nasledujlcich rokoch vytvarat dokladové
Ciselné rady sama. Ked teda budem vystavovat
prvy doklad v prislusnom kalendarnom roku,
necham mPohodu zalozit konkrétne dokladové
rady.

a pokracujem

Synchronizujem ddaje na mobilnom zariaden’ h/

Ukonéenie uétovného obdobia

Skor, ako Vasa Gc¢tovnicka za¢ne uzatvarat i¢tovné obdobie, je
potrebné skontrolovat, ¢i v aplikacii pre uzatvarany kalendarny
rok nezostali Ziadne nesynchronizované zaznamy.

Spustim na pouzivanych mobilnych zariadeniach
synchronizaciu Gdajov, ¢im prenesiem Udaje
z mobilného zariadenia na APl (webové rozhranie).

D Skontrolujem, ¢i v Ziadnej agende nezostal
nesynchronizovany zaznam. Nesynchronizované
zaznamy su v hlavnom prehlade dokladov oznaéené ().

Pomocou povelu Detaily synchronizacie v menu
tri bodky zistim, pre¢o sa zaznam nepreniesol na
API.

D Ak synchronizujem Udaje s programom POHODA,
overim, Ze Ziadny doklad z uzatvaraného obdobia nema
nastaveny priznak pozastavenia synchronizacie
Priznak zachovam len pri dokladoch, s ktorymi
potrebujem pracovat aj v novom roku a nemaju sa
premietnut do Gctovnictva starého roka.

Zaznamy s pozastavenou synchronizaciou tdajov, resp.
pri ktorych nastala chyba synchronizacie, je mozné

v niektorych agendach vyhladat rychlejSie pomocou
filtra, kde v sekcii Stav synchronizacie staci zaskrtnat
hladané stavy.

()

D Spustim synchronizaciu Gdajov s Pohodou
a skontrolujem nesynchronizované zaznamy aj
na webovom rozhrani, kde mi pracu ulahéi karta
Synchronizacia na informaénej ploche.

checklist na prelom roka

D Kliknutim na ikonu nesynchronizovaného
zaznamu @ zobrazim dialégové okno, vdaka
ktorému zistim, preco k importu daného dokladu
do Pohody nedoslo.

D Odstranim pri¢inu nesynchronizovania dokladu, resp.
zru$im priznak pozastavenej synchronizacie
a zopakujem Ukony popisané v predchadzajlcich
bodoch tohto bloku.

D Pri synchronizacii idajov s Pohodou pre istotu
prekontrolujem pozadované nastavenie archivacie
Gdajov v mPohode, a to pred Gdajovou uzavierkou
v Pohode.

Noveé uétovné obdobie

Na zaciatku nového G¢tovného obdobia je potrebné overit, ze
je Vasa firma v aplikaciimPOHODA pripravena na vystavenie
prvého dokladu.

D Ak na prelome ¢tovnych obdobi neboli upravované
¢iselné rady a zatial' nemam v novom roku vystaveny
doklad, skontrolujem nastavenie ¢iselnych radov.

D Ak synchronizujem Gdaje s programom POHODA,
overim, ¢i zaznamy boli aktualizované, a to najma stavy
skladovych zasob a predajné ceny. Novo vytvorena
hotovostna pokladia pre pouzitie v aplikacii
mPOHODA musi byt prenesena.

Skontrolujem nastavenie pouzivania foriem Ghrad pre
jednotlivé typy dokladov.

Prekontrolujem nastavenie automatickej fakturacie
a premennych zadanych na $ablénach.

Ak napr. do firmy prisli novi zamestnanci, nastavim im
predplatné a pripadné obmedzenia prace v aplikacii.

Overim pripravenost aplikacie z hladiska nastavenia
hardware na mobilnych zariadeniach, t. j. eKasa
zariadeni a pripadne ¢itaciek cez fotoaparat zariadenia.
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Synchronizujem ddaje na mobilné zariadenie
a je hotovo :-)

Ked'si nebudete vediet poradif

Ked'si nebudete vediet poradit, pomédze Vam pomocnik
aplikacie (app.mpohoda.sk/napoveda) alebo nase
videonavody (www.stormware.sk/videonavody).




