e-fakturacia

Ako na
e-fakturaciu a
Peppol

v ES POHODA

Tento navod vam ukaze vsetky potrebné kroky
od vyberu a registracie digitalneho postara
STORMWARE v Zakaznickom centre cez nastavenie
programu POHODA az po samotné odosielanie
a prijimanie e-faktur cez siet’ Peppol.

Verime, ze tento predbezne zverejneny navod vam ulahdi predstavu o tom,
ako bude nova legislativha povinnost v programe POHODA implementovana.
Informacie su platné k 15. septembru 2026.

Jesenna verzia programu POHODA, rel. 14400 vyjde na prelome mesiacov
september/oktéber.
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1 O e-fakturacii

Elektronicka fakturacia na Slovensku legislativne Gcinna od 1. 1. 2027 spociva v odosielani a doruéovani
e-faktur prostrednictvom certifikovanych poskytovatelov dorucovacich sluzieb, tzv. digitadlnych postarov,
ktori sU napojeni na siet’ Peppol.

STORMWARE, ako akreditovany digitalny postar v sieti Peppol, je pripraveny vas pri prechode na novy
sposob fakturacie Uplne podporit. Digitalny postar je priamo integrovany do ekonomického systému
POHODA, ako aj do fakturacnej aplikdcie mPohoda, takze je dostupny vyhradne pre uzivatelov tychto
aplikacii.

1.1 Koho sa e-fakturacia tyka?
Platitelia DPH budu musiet' od 1. 1. 2027 vystavovat’ a dorucovat e-faktury pri ur¢enych tuzemskych
transakciach medzi slovenskymi podnikatel'mi a budu musiet’ ich vediet'i prijimat.

Pravnické osoby a podnikajtice fyzické osoby musia byt pripravené prijimat e-faktury, ak im ich budu
zasielat obchodni partneri.

Povinnost sa netyka beznych spotrebitelov (B2C).

Financ¢na sprava SR
(CS)
Digitalny postar o, Digitalny postar
dodavatela (C2) Slet Pepp0| odberatela (C3)
/‘// \\
\

by

Odosielatel/Dodavatel Prijemca/Odberatel

Obrazok 1 - 5-rohovy model dorucovania e-faktur v sieti Peppol
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2 Prvé kroky pred nastavenim komunikacie programu
POHODA so sietou Peppol

Ak sa rozhodnete vyuzivat' komunikaciu programu POHODA so sietou Peppol, je potrebné sa najprv
prihlasit do aplikacie Financnej spravy SR a vybrat’ si spoloénost STORMWARE s.r.o. ako svojho
digitalneho postara.

2.1 Vyber digitalneho postara STORMWARE

Vyber digitdlneho postara STORMWARE s.r.o. mdze vykonat' iba uzivatel' s pristupom do Osobnej
internetovej zény (OIZ) na portali Financnej spravy. Spravidla ide o majitela alebo konatela, pripadne
inl osobu opravnenu konat za subjekt voci Finanénej sprave SR (napr. Uctovnicka, uctovna ¢i danova
kancelaria).

Pre vyber digitalneho postara STORMWARE s.r.o. mozete pouzit tento odkaz.
Podrobny postup vyberu najdete tiez v pouzivatelskej prirucke Financnej spravy SR tu.

Po Uspesnom odoslani ziadosti bude do Schranky sprav v OlZ dorucena sprava s ndzvom Odoslanie
Ziadosti pre vyber certifikovaného poskytovatela dorucovacej sluzby.

fi -+ Osobndinternetovd zona =+ Schrankasprav =+ Informdcie Whber subjektu

Obsah strénky

Schranka sprav

»  Histdria komunikicie

> Katalogy Vyhladavacie kritéria
*» Koncepty
¥ Schrinka sprav . .
e Stav spravy: Agenda:
# Uradné dokumenty [ Vietky VII[ MeSpecifikovand agenda VI

* Uradné oznamenia
» Upozornenia Typ spravy: Datum zaslania od: D&tum zaslania do:

[romic gl I |

»  Autorizacie a zastupovania
Zobrazit'iba archivované Zobrazit vietky spravy Zobrazit vietky spravy
spravy pouZivatela zastupcu

»  Profil poufivatela

»  Informacie o subjekie
»  Qsobny udet

* Spis subjektu

»  Autorizované slufby Vyhladat'

® Majbliztie dariové udalosti

Vysledky vyhladavania

Oznatit' Pricrita Datum  Pre subjekt Agenda Typ spravy  Predmet spravy Aktivita
zaslania
12.9. Nefpecifikovana Informdcia Odoslanie Ziadosti
2026 agenda pre vyber
19:01:55 certifikovaného ¥
poskytovatela

Obrazok 2 - Vlyhladanie spravy dorucenej do Schranky sprdv na portdli FS po vybere digitdlneho postdra
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https://vpds.financnasprava.sk/vyber-certifikovaneho-poskytovatela?id=006
https://www.financnasprava.sk/_img/pfsedit/Dokumenty_PFS/Podnikatelia/Dan_z_pridanej_hodnoty/efaktura/2026/2026.06.01_prirucka_PDS_v02.pdf
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DOLEZITE: Verifikacny tdaj uvedeny v tejto sprdve budete potrebovat pri registrdcii digitdlneho postdra
v Zdkaznickom centre STORMWARE, preto si ho skopirujte a odlozte.

i+ Osobnd internetovd z6na + Schranka sprav -+ Wher subjektu

Obsah stranky

Cislo sprévy 157535461
ncepty Pre k
* Schrinka spriv Agenda Nelpecifikovans agenda
» dokumenty Typ Informécia
Prioriza Stredna
o Predmet Odoslanie Ziadosti pre vyber certifikovaného

poskytovatela doruovacej sluiby
Ddtum zaslonia 12. 9. 2026 19:01:55

Dbsah spravy: Za dafovy subjekt bola odosland
Hiadost, tykajica sa vyberu certifikovaného poskytovatela
dorulovace) slutby.
PRty Odosland Hadost si makete skontrolovat v Zasti Informécie o
» AUt Vane by subjekte - Prehlad Zladosti pre PDS.
Email;

Telefén:

Vybrany poskytovatel: STORMWARE s.r.o
Vybrany sprostredkovatel: STORMWARE s.r.0.

Verifikainy Gdaj

Obrdzok 3 — Detail spravy obsahujuci verifikacny tdaj potrebny pre registraciu u digitalneho postara STORMWARE

@ TIP: Ak registraciu vykondvate pre viac firiem, odporucame si verifikacné udaje jednotlivych
L spolocnosti poznamenat (napr. do tabulky spolu s DIC a ndzvom firmy). Pri registrdcii sa tak
nebudete musiet vracat spdt na portdl.

@ UPOZORNENIE: Verifikacny udaj sliZi na overenie opravnenosti registrdcie. Neposkytujte ho
neoprdavnenym osobdm a nakladajte s nim rovnako opatrne ako s inymi pristupovymi alebo
overovacimi udajmi.

Zaroven bude o vasom vybere automaticky informovany aj zvoleny digitalny postar STORMWARE. Dalej
budete pokracovat’ podla pokynov, ktoré vam zasleme e-mailom.

STORMWARE
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2.2 Dokoncenie & =
registracie digitalneho
postara STORMWARE Digitainy postir ¥

Po UspeSnom vybere digitdlneho postara Dokondite registraciu digitalneho postara
obdrzite od nas e-mail, na zaklade ktorého STORMWARE

prostrednictvom niekolkych jednoduchych
krokov dokoncite registraciu digitalneho

Dobry defi,

p0§té ra STO RMWARE \Y Zé kaZniCkOm Centre, Na dokonZenie registracie zostava uz len niekolko jednoduchych krokov:
0 Prihlasit sa alebo si zadarmo vytveorit Uget POHODA
6 Zadat verifikany Udaj z Finan&nej spravy SR
v . 7 .
2'2'1 Krok C. 1 —_ prlhlasenle @ Skontrolovat Gdaje o firme
e Potvrdit zmluvné podmienky

alebo vytvorenie U¢tu POHODA

Ste novy uzivatel?

TIP: jete dokondit’ registraciu u digital postara STORMWARE pre viac firiem?

Na registréciu potrebujete Uéet POHODA. Ak Pre kazdii z nich vyufijete toho istého sprievodsu na www
ho eSte nemate, vytvorte si ho.

S pozdravom

Ste existujici uzivatel?

Mbzete pouzit’ svoj existujici U¢et POHODA Tim STORMWARE
(t. j. ucet v mPohode alebo Zakaznickom
centre).
# Spdfa udr POHODA
@ TIP: E-mallOVd GdreSG nemusl’ bytl info@stormware.sk | +421 259 429 911 | www.stormware.sk
= zhodnd s adresou pouzitou pri vybere e e e

digitdlneho  postdra na  portdli
Financnej sprdvy SR.

Obrdzok 4 — Obsah e-mailu dorucovany digitalnym postarom
STORMWARE po vybere postdra na portali FS SR

UPOZORNENIE: UZivatel s tymto uctom sa v Zdkaznickom centre automaticky stane Overenym

administratorom firmy, ktord sa registruje k digitdlnemu postirovi STORMWARE.

Automaticky tym ziska trvalé* oprdvnenie na administrdciu Zdkaznickeho centra a spravu
digitdlneho postdra. Zaroven bude ako jediny opravneny udelovat a odoberat prdvo na sprdvu digitalneho
postdra ostatnym uZivatelom.

* Kym iny uzivatel nepreukdZe svoje oprdvnenie pomocou verifikacného Udaja, nie je moZné menit oprdvnenia Overeného
administrdtora ani ho z uctu odobrat

STORMWARE
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@ +421259 429911

(Po-Pia 8:00-16:00 h)

STORMWARE
Digitalny postar ’

STSYadBEren: Registracia u digitalneho postara STORMWARE

Prihlasenie do
Uétu POHODA

Matasova 48

tislava

Na registraciu potrebujete U¢et POHODA

MoZete pou2it svoj existujici Uet POHODA (odporicame)

alebo si zadarmo vytvorit novy. E-mailova adresa nemusi byt i
zhodné s adresou pouZitou pri vybere digitaineho postara na § Mam Ucet POHODA

portali Finanénej spravy SR

4 Uéet vmPohode & Zakaznickom centre

Zvoleny ucet sa v Zakaznickom centre automaticky
stane Overenym administratorom firmy, kiord sa

préve registruje k digitainemu postarovi STORMWARE [
Nemém Ucet POHODA

zSTPRMW\BE Copyright © 2026 STORMWARE s.1.0, | Véetky prava vyhradené g A A
Obrdzok 5 — Prihldsenie do U¢tu POHODA ako 1. krok registrdcie v Zdkaznickom centre STORMWARE

2.2.2 Krok ¢. 2 — zadanie verifikacného udaja z FS SR

Do pola Verifikaény adaj viozte verifikaény Gdaj z FS SR azadajte DIC firmy. Stlacte tlacidlo
Pokracovat’ na udaje o firme.

@ +421259 429911

(Po-Pia 8:00-16:00 h)

STORMWARE
Digitalny postar , B ALFAsro. (test) ~ 2 Peter Novak ~
S Registracia u digitalneho postara STORMWARE

Zadanie

verifikaéného

adaja

ny Gdaj, ktory vam bol doruteny do Schranky spray na p

> PDS" a DIC firmy

,N

verifikatny (daj? Ziskat ho i

e od Qvereného administritora vo vade) fime, alebo opatovym vyberom digitaineho podtara

RE na partél Finanénei sprdvy SR

zSTDRMV\ARE Copyright © 2026 STORMWARE s.1.0. | Véetky préva vyhradené N ~

Obrdzok 6 — Zadanie verifikacného tdaja ako krok c. 2 registrdcie u digitalneho postdra STORMWARE

STORMWARE
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2.2.3  Krok ¢. 3 — kontrola udajov firmy

Ak vasa firma nie je eSte zaregistrovana, vyplite vsetky Udaje. Ak je vasa firma uz zaregistrovana, staci
skontrolovat’ spravnost idajov. Stlacte tlacidlo Pokracovat’ na zmluvné podmienky.

@ +421259 429911

(Po-Pia 8:00-16:00 h)

STORMWARE
Dlgltélny pog‘é, B ALFAsro. (test) ~ & Peter Novak ~

Prevadzkovatel

Registracia u digitalneho postara STORMWARE

u " Kontrola idajov

firmy

Zaregistruite svoju firmu v Zékaznickom centre STORMWARE Ak je uZ registrovand, staci skontrolovat spravnost idajov (v pripade potreby
méze niektoré iidaje upravit administrator fremného Gétu v Zakaznickom centre)

zSTpRMV\ABE Copyright © 2026 STORMWARE 5.%.0. | Véetky priva vyhradené
Obrazok 7 - Kontrola a doplnenie tdajov firmy ako krok ¢. 3 registrdcie u digitalneho postara STORMWARE

2.2.4  Krok ¢. 4 — potvrdenie zmluvnych podmienok

Oboznamte sa so VSeobecnymi obchodnymi podmienkami pristupu do siete Peppol a zaskrtnite suhlas.
Pokracujte tlacidlom Dokoncit registraciu.

@ +421259 429911

(Po-Pia 8:00-16:00 h)

‘STORMWARE
Digitalny postar , B ALFAsro. (lest) ~ 2 Peter Novak

Prevadzkovatel

Registracia u digitalneho postara STORMWARE

Pred dokonZenim registracie si prosim pozome precitajte zmhsvné podmie

iy teito slusby

Suhlasim so i Pristupy do siste Peppol.

2STDRMV\ARE Copyright © 2026 STORMWARE s.1.0. | Véetky prava vyhradené

Obrdzok 8 — Suhlas so Vseobecnymi obchodnymi podmienkami pristupu do siete Peppol ako krok ¢. 4 registracie u
digitalneho postara STORMWARE

STORMWARE
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2.3

Nastavenie digitalneho postara STORMWARE

Obrazok 9 — Viyber moznosti, ¢i firma chce e-faktury len odosielat;

alebo aj prijimat

Tu najdete zakladné informacie
o firme vratane jedine¢ného
identifikatora pre komunikaciu,
tzv. Peppol ID, ktoré sa vzdy
sklada z prefixu 0245: a DIC
danej firmy. Prave tu tiez
mozete vygenerovat’ API kltce
potrebné na  komunikaciu
s Pohodou alebo mPohodou.

V casti Kontaktné e-maily
mobzete pridavat e-maily pre
dorucovanie vsetkych e-faktur
alebo nevyzdvihnutych
e-faktur (nestiahnutych priamo
do  Pohody/mPohody) po
30 dhoch pomocou tlacidla
Pridat’ e-mail.

www.stormware.sk

& A

Sy st Y

2STORMWRE  Produkty

(3) Zakaznicke centrum

Eshop  Podpora

Nastavenie e-fakturacie v Pohode | 8

Nastavenie a sprava digitalneho postara

V  Zakaznickom centre STORMWARE
prejdite do sekcie Digitalny postar. V tejto
sekcii mozete ako Overeny administrator
nastavit a spravovat" vsetko potrebné.
Nastavte si tu, ¢i digitadlneho postara
STORMWARE chcete vyuzivat len na
odosielanie, alebo aj prijimanie e-faktur.
Pokial budete doklady len odosielat,
pokracujte rovno dalej.

Ak chcete doklady aj prijimat, zaSkrtnite
volbu Prijimat’ doklady a automaticky
zaregistrujeme vasu firmu do centralneho
slovenského SMP  (Service Metadata
Publisher — decentralizovany telefénny
zoznam (adresar) v sieti Peppol, ktory sluzi
na e-fakturaciu). Na prijem dokladov sa

mozete registrovat’ aj kedykolvek neskor.

8 Zakaznickecentum  Q

Na stishnutie  Kontakty

B ALFAS(o (test) ~ 2 Peter Novik ~

Sty potie Y

Sprava digitalneho postara STORMWARE

Zav o)

2 Info@stormware.sk

Sprmvoand fo Peppol 1D
0245:2020000200

ALFAs.r0. (test)

pranenis dgéinaho postira

Odosielanie aj prijimanie dokladov Prabiad sesacor dotdnsho poitan

Kontakt

in m

EMAILY PRE NOTIFIKACIE NEVYZOVIHNUTE DOKLADY NOVE DOKLADY

o202 post L] L]

Vygenerované API kfice @ + Pridac AP MG
ODOSIELANE  PRUMAME  STAV
®2 8

®72 8

Obrdzok 10 — Sprava réznych nastaveni sluzby digitdlneho postdra

STORMWARE

Branainy postar Y £ STORMWARE
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24  Generovanie API klUcov

APl klU¢e sldzia na bezpecnu

identifikdciu a autorizaciu komunikacie medzi

aplikaciami

Pohoda/mPohoda so sietou Peppol. Pomocou API kluca systém overi, ze poziadavka prichadza
z opravneného zdroja a umozni pristup k vybranym funkciam.

Kazdy APl klU¢ je mozné pouzit na
prijem e-faktdr, odosielanie e-faktar
alebo pre obe Cinnosti sucasne.

r s v

V Casti  Vygenerované APl kluce
moézete pridavat APl kli¢e pomocou
tlacidla Pridat’ API klu¢.

V okne pridania nového API kluca
zadate lubovolny vlastny Nazov klica
a Opravnenie, ¢i bude dany kIG¢ len na
odosielanie, resp. prijimanie, alebo aj na
odosielanie aj na prijimanie. A zvolite
Vygenerovat'.

Tento APl kld¢ sa vam automaticky
ponukne pri zapnuti sluzby Peppol
v programe POHODA alebo mPohoda.
Ak kla¢ nebude pouzity
v Pohode/mPohode, bude stav kltuéa
Lvolny” a budete ho moct’ zobrazit' cez
ikonu ,oka". V opa¢nom pripade je stav
APl kluca ,obsadeny” anedad sa do
budicna zmenit. API kli¢ov mobzete
mat’ pre danu firmu aj viac.

/, Vygenerovanie nového API kfuca

Zadaijte nazov, pod ktorym pripojenie rozpoznate (napr. POHODA kancelaria, POHODA doma, mPohoda Pro)

a zvolte poZadované opravnenie

Nazov klaga: * |

Odosielat doklady

Opravnenie Prijimat doklady

é pol

Zrusit’

Vygenerovat'

Obrazok 11 — Vygenerovanie nového API kltca

,‘, API klaé mPohoda ALFA bol Gispesne vytvoreny

Vo vasom systéme POHODA alebo mPohoda ho najdete v zozname dostupnych API kliéov, kde si ho mbZete
aktivovat. V pripade pristupu POHODA Peppol ICO je nutné API kIiE skopirovat a zadat do Pohody ruéne

Peppol_A_

Zavriet

Obrazok 12 — Vlygenerovany API kluc sa pontkne pri zapnuti sluzby

v programe POHODA alebo mPohoda

Po UspeSnom vybere a registracii digitdlneho posStara STORMWARE v Zakaznickom centre vratane
vygenerovania AP klticov, mdzete pokracovat dalej v programe POHODA.

www.stormware.sk

STORMWARE
Digitalny postar ,

250FTWA RE DEVELOPMENT
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3 Ako na e-fakturaciu v programe POHODA

Teraz sa uz dostavame k samotnému nastaveniu komunikacie programu POHODA so sietou Peppol.

Volba Povolit komunikaciu

V programe POHODA si
otvorite danu G¢tovnu jednotku
a aby boli agendy a vsetky
nastavenia tykajuce sa
e-fakturacie  pristupné, je
potrebné v agende Globalne
nastavenie/Peppol zaskrtnut
volbu Povolit komunikaciu.
Zaskrtnutim volby spristupnite
tlacidlo API kltdée, pomocou
ktorého si pridate API kltuc(e) zo
Z&kaznickeho centra.

Peppol ID

Po stlaceni tlacidla API klice sa
otvori dialég pre spravu API
klG¢ov. Pole Peppol ID sa
automaticky predvyplni podla
Udajov Uctovnej jednotky. Pred
pokracovanim odporucame
jeho spravnost’ skontrolovat.

APl kltice

API kltige

0245:1224335772

Peppol 1D

% POHODA Komplet - [Globalne nastavenie] o x
f Sabor Nastavenie Adressr Uctownictvo Fakturacia Sklady Mzdy Jaxdy Majetok  Pomocnik
i S S . =l O R E LM 12 -
E——. pg e
Logo
Peciatka Peppol
Adresar é
Dakumenty Povolit komunikaciu Globélne nastavenie
CRM
GDPR Peppol ID 0245:1224335772
Dakiady
Cislovanie APl dite
Clenenie
Historia Doklady ukladat do =
Cudzie meny
Uzavierka kurz. rozdielov
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Obrdzok 13 — Zapnutie sluzby Peppol v programe POHODA

% Pomocou ikony ,+" pridate novy riadok pre zadanie API
kld¢a. Pomocou ikony ,—" mdzete vybrany API klUc¢ tiez
odstranit.

Nazov — nazov API klUca, podla ktorého ho mbzete

Nazov Typ APl iduc

Testovacl APl k.. O« lie/Stahova...

jednoducho identifikovat. POHODA vam ponukne volné

APl kltge vytvorené v zakaznickom centre pre danu
firmu s danym Peppol ID.

Typ — urcuje, ¢ije API kltG¢ uréeny pre prijem, odosielanie
alebo pre prijem aj odosielanie  dokladov

Zakaznicke centrum

Storno

prostrednictvom siete Peppol.

API kla€ — pristupovy klt¢ pouzivany na komunikéciu
so sietou Peppol. Ak su splnené podmienky pre jeho

Pomocnik

Obrdzek 14 - Nastavenie APl kluca v programe

POHODA

nacitanie zo zakaznickeho centra, program ho ponuikne
vo vyklopnom zozname. V ostatnych pripadoch ho
zadate rucne.

Ak je licencia programu POHODA vedena na rovnaké ICO ako U¢tovna jednotka a tato firma je
v Zakaznickom centre registrovana a overena pre pouzivanie sluzby Peppol, vo vyklopnom zozname sa
automaticky ponuknu jej volné API kltice, ktoré este neboli priradené.

Ak program POHODA pouziva napr. G¢tovna firma, ktora spracovava doklady pre inG spolo¢nost, API
k¢ sa zo zékaznickeho centra automaticky neponukne. V takom pripade je potrebné do stipca API kltuc
rucne zadat kl't¢, ktory ictovna firma dostane od svojho klienta.

www.stormware.sk
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Po nastaveni API klica sa prislusné Peppol ID zobrazi tiez v zdkladnom nastaveni Peppol.

UPOZORNENIE: Hodnotu API kluca vytvoreného v Zakaznickom centre nie je mozné po jeho
vytvoreni znovu zobrazit. Preto odporucame API kluc pri vytvoreni bezpecne uloZit. Ak ho uz nemdte
k dispozicii, je potrebné v zakaznickom centre vytvorit novy API kluc.

API klt¢ nacitany zo Zakaznickeho centra je po priradeni oznaceny ako pouzity a v ponuke volnych API
kld¢ov sa uz nezobrazi.

Tlacidlom Zakaznicke centrum otvorite zdkaznicke centrum, v ktorom moZete spravovat Udaje sUvisiace
so sluzbou Peppol.

Doklady ukladat’ do

V poli Doklady ukladat' do moéZete nastavit' prieCinok, do ktorého sa budu ukladat doklady prijaté
a odoslané prostrednictvom siete Peppol. Program v zadanom priedinku automaticky vytvori
podpriecinky [prijaté] a [odoslané]. Ak prieCinok nenastavite, prijaté a odoslané doklady sa budu ukladat’
do priecinka Dokumenty firmy.

@ TIP: Ak mdte vagende Globdlne nastavenie/Dokumenty zaskrtnutu volbu Pouzivat zlozku
= dokumentov firmy, tak sa do zdlozky Dokumenty spolu s exportovanym, resp. importovanym
dokladom z Peppol, automaticky uloZi aj dany subor XML BIS.
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4 Odosielanie e-faktur cez siet’ Peppol

Odoslanie dokladu cez siet Peppol je mozné vykonat z agend: Vydané faktiry a Interné doklady.

Do agendy Vydané faktiry prejdete z hlavnej ponuky Fakturacia alebo pomocou klavesovej skratky
CTRL+F. Vytvorte doklad, ktory bude obsahovat vsetky povinné nalezitosti e-faktury.

Tlacidlo pre odoslanie dokladu cez Peppol najdete na standardnej nastrojovej liste =) - . Tlac¢idlo
umoziuje v agendach Vydané faktary a Interné doklady odosielat’ doklady prostrednictvom siete Peppol
a zistovat stav ich dorucenia. V pripade stlacenia obrazka tlacidla sa vykona hlavny povel Odoslat cez
Peppol...

Tlacidlo je aktivne iba v pripade, ze je povolend komunikacia so sietou Peppol v agende Globélne
nastavenie/Peppol.

Hlavny povel Odoslat’ cez Peppol... je mozné vyvolat’ aj klavesovou skratkou Alt+E. Stav dorucenia
aktualneho dokladu mozete zistit kldvesovou skratkou Shift+Alt+E. Rovnaké povely najdete aj cez
Zaznam/Peppol.

Prévo odosielat do Peppol najdete v nastaveni prav uzivatela v sekcii Stbor. Pre pouzivanie komunikacie
so sietou Peppol musi mat’ uzivatel toto pravo povolené.

Ak je v pravach uzivatela pridana konkrétna Uctovna jednotka, je mozné navyse povolit pravo Nastavit’
API klice. Po jeho povoleni sa zobrazia vietky API kltice zadané pre danu Uctovnu jednotku v agende
Globalne nastavenie/Peppol a uzivatelovi mdzete urdit, ktoré z nich moze pouzivat'.

Po rozkliknuti tlacidla BY - cez Sipku sa zobrazia nasledujuce povely:

Fobia Sbads My Iy Maeck  Zanam  Poraih

‘ elEOSE Mo | .. | Odoslat cez Peppol... - odosle aktualny
e LE o e L. doklad prostrednictvom siete Peppol. Pred
) odoslanim sa podla nastavenia v agende
Uzivatelské nastavenie/BIS mobze zobrazit
dialdg pre export dokladu do formatu BIS.

Odoslat vsetko cez Peppol... — umoziuje
hromadne odoslat’  vybrané doklady
prostrednictvom siete Peppol.

Obrdzok 15 — Odoslanie vydanych e-faktur cez siet’ Peppol

Zistit' stav dorucenia... — zisti aktualny stav dorucenia vybraného dokladu odoslaného prostrednictvom
siete Peppol.

Zistit hromadne stav dorucenia... — zisti aktualny stav dorucenia pre viac odoslanych dokladov naraz.

Kazda odoslanad e-faktira z agendy Vydané faktary bude mat' na zalozke Dokumenty odoslanu
e-faktiru automaticky prilozend.

UPOZORNENIE: Povely st aktivne iba v pripade, Ze je povolend komunikdcia so sietou Peppol

v agende Globalne nastavenie/Peppol. Pravo na novy povel Peppol ndjdete v nastaveni prav

uzivatela v sekcii Subor. Pre pouzivanie komunikdcie so sietou Peppol musi mat uzivatel toto prdvo
povolené. Ak je v prdvach uZivatela pridand konkrétna uctovnd jednotka, je mozné navyse povolit prdvo
Nastavit' APl kluce. Po jeho povoleni sa zobrazia vsetky API kluce zadané pre danu Uctovnu jednotku
v agende Globdlne nastavenie/Peppol a uZivatelovi mézete urcit, ktoré z nich méze pouzivat.
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4.1  Stavy e-faktur odoslanych do Peppol

Stav Peppol informuje o tom, v akej faze spracovania alebo dorucenia sa doklad nachadza. Doklady su
podla aktualneho stavu rozdelené do nasledujucich zaloziek:

Peppol: Nevstupuje — doklad nespifia podmienky pre odoslanie do siete Peppol, napr. nema vyplnené
Peppol ID odberatela. Doklad nebude prostrednictvom siete Peppol odoslany.

— doklad spifia podmienky pre odoslanie do siete Peppol a je pripraveny na
odoslanie.

Peppol: Spracovava sa — doklad bol odoslany do siete Peppol a prebieha jeho spracovanie. Vysledny
stav dorucenia zatial nie je znamy.

Peppol: Doruéené - doklad bol prostrednictvom siete Peppol Uspesne doruceny prijemcovi.

Peppol: Odmietnuté - doklad bol pri odosielani do siete Peppol odmietnuty. K odmietnutiu méze dojst’
napr. v pripade, ak odosielatel nemé platnu licenciu programu POHODA opraviujicu na pouzivanie
sluzby Peppol. Podrobnejsie informacie o dovode odmietnutia najdete vo vysledku komunikacie so
sietou Peppol.

Peppol: Externe — doklad bol odoslany do siete Peppol mimo programu POHODA. Doklad sa preto
z programu POHODA nebude opétovne odosielat.

Stav dokladu mozete overit pomocou povelov Zistit' stav dorucenia... alebo Zistit hromadne stav
dorucenia... aj v ponuke Zaznam/Peppol.

Niektoré stavy je mozné manualne zmenit pomocou povelu Zaznam/Peppol/Zmenit stav Peppol...
Dostupnost’ jednotlivych stavov zavisi od toho, ¢i doklad splfia podmienky pre odoslanie do siete Peppol.

@ TIP: Odporiicame si v agende Viydané faktury zobrazit stipec Stav Peppol. Vdaka nemu mézZete
= jednoducho sledovat, v akej fdze spracovania alebo dorucenia sa jednotlivé e-faktury nachddzaja.
Stlpec priddte prostrednictvom pravého tlacidla mysi v tabulke zaznamov a zvolenim povelu Stlpce.

UPOZORNENIE: Stav Peppol sa neaktualizuje automaticky. Ak chcete ziskat aktudlnu informdciu
o doruceni dokladu, je potrebné pouzit povel Zistit stav dorucenia... alebo Zistit' hromadne stav
dorucenia..., ktorym si POHODA vyZiada aktudlny stav zo siete Peppol.

@ TIP: Chcete si pred odoslanim dokladu cez siet Peppol najprv overit, ¢i je vasa faktura validnd a ci
=t splria vietky potrebné ndleZitosti e-faktiiry? Pozrite si nds videondvod Ako v programe POHODA

vygenerovat’ e-faktiru vo formdte XML BIS 3. Dozviete sa, ako v Pohode vygenerovat e-fakturu,
aky je postup jej exportu a moZnosti odoslania e-mailom, ako aj kontrola validity podla pravidiel BIS 3
a prehliadanie vysledného XML dokumentu. Zdroveri vds upozornime na nové udaje potrebné pre tspesnu
e-fakturu, ako su napriklad sprdvne nastavené kategérie DPH, formy uhrady alebo Standardizované kédy
mernych jednotiek.
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5 Prijem e-faktur zo siete Peppol

V ponuke Subor pribudla nova agenda eBox. Ta vdm posluzi ako centralne miesto na prijem, odosielanie
a spravu elektronickych sprav a dokladov z roznych komunikacnych kanalov.

Do agendy eBox sa nacitavaju spravy z e-mailovych Uctov nastavenych v agende Nastavenie/E-mailové
ucty a zaroven i elektronické doklady prijimané prostrednictvom siete Peppol. To znamen3, Ze ak
vam niekto posle pre danu Uctovnu jednotku (Peppol ID) e-faktdru, automaticky vam pride do agendy
eBox, kde si mbzete pozriet jej ndhlad alebo ju rovno importovat do agendy Prijaté faktury.

% POHODA Komplet - [eBox] = o x
'i sibor Nastavenie Adresir Uctowiictvo Faktracia Sklady Mazdy Jazdy Majetok  Zaznam  Pomacnik
£ E DG L EORE A 2
I Zedly X[y Zdroj Datum ~ od Komu Predmet Sritky _ Agendy |
~ = Prijaté B Importovat | & UloZif ako
| Nespracované a2 Peppol st 16.09.2026 1213 PHtest.. PHtestC.. FAKTURA - DANOVY DOKLAD.
| ] Na schvalenie _ . tena dokla
e % Peppol £10,09.2026 1526 PHitest.. PHtestl. FAKTURA - DANOVV DOKLAD. Menad EUR. & eBox
— Schvaleng 260100013
- Zamietuté O Peppol 5109.09.2026 07:31 PHest.. PHtestC. Referencia odberat 260100013
Vybavené
Odstrénené ) Peppol §03.09.2026 11:31 PHtest.. PHtestC

-] Odeslané

Citani 4 cs2 25.00 23%(5) 100.00
e es)

faktur

aich

impor

t

100.00

KOM BEZ DPH
CELKOM BEZ DI o

100,00 23,00

CELKOM 100,00 2300 123,00 EUR

CELKOM K UHRADE

123,00 ur

- Bezpriloh

Historia zaznamu  Schvalovanie
Operacia Uzivatel  Datum
Stiahnuté 2 AP ® 16.9. 2026 13:46:22

oK Nowy s1.0. 2026

®
<

Obrdzok 16 — Agenda eBox na zobrazenie prijatych a odoslanych e-faktur zo/do siete Peppol

V eBoxe su tiez k dispozicii odoslané e-maily a doklady odoslané prostrednictvom siete Peppol.

V lavej Casti agendy su spravy a elektronické doklady pre jednoduchsiu orientaciu usporiadané do
priecinkov Prijaté a Odoslané.

V prostrednej Casti agendy sa zobrazuje zoznam sprav a elektronickych dokladov. V tabulke s uvedené
zakladné informacie o jednotlivych polozkach.

Po vybere daného zaznamu sa jeho obsah zobrazi priamo v nahlade agendy v pravej casti. Pod
nahladom vybranej spravy alebo elektronického dokladu sa na zalozke Histéria zaznamu zobrazuje
histéria zdznamu, v ktorej najdete prehlad délezitych udalosti stvisiacich s danym zdznamom.

Po prijati novej spravy sa v pravom dolnom rohu programu POHODA zobrazi upozornenie Mate nové
spravy v eBoxe a pomocou odkazu Otvorit agendu eBox mozete prejst priamo do agendy a prijatu
spravu alebo elektronicky doklad zobrazit a dalej spracovat’.

Na zalozke Schval'ovanie ziskate prehlad o priebehu schvalovania konkrétneho zdznamu. Zobrazuju sa
tu jednotlivi schvalovatelia vratane ich poradia v schvalovacom procese a pri kazdom z nich tiez aktualny
stav schvalenia.

Kazdd naimportovana e-faktira do agendy Prijaté faktary bude mat na zalozke Dokumenty
importovany subor automaticky prilozeny.
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6 Popis dalsich nastaveni pre e-fakturaciu a Peppol

VyssSie sme si uz vysvetlili cely postup e-fakturacie prostrednictvom systému POHODA a siete Peppol.
Teraz si popiSeme nové agendy a funkcie, ktoré sme pre Gcely e-fakturacie do programu pridali.

6.1 Uzivatelské nastavenie/BIS

V a g end e Uiivate I’S ké % POHODA Komplet - [Uzivatelské C!as(awnle] (n] X
. .. i Sibor Nostavenie Adressr Utownicvo Fakurdcia Sklady Mzdy Jazdy Majetok Zazmam  Pomocnik

nastavenie v sekcii BIS & e G WOBE LM E PSR-

. AN ¥ 17 A4 - Nastavenie @  Vychodiskowé hodnoty pre uzivatela s uvedenym profilom _Agendy |
si mdéze kazdy uzivatel

., , ;D“':’-"a Ident. tovaru podfa kupujiiceha nacitat z pofa e
anka /

nastavit vlastné | e . avtetie iR

Faktury prijaté [ Viozit wichodiskowi tlafowd zostawu

h Od nOty, ktO re Sa ?“3‘"?‘:(:"'3“ {zavazky (I Pri exporte zostavy do PDF vytverit BIS
Mee s ;‘Di:‘z). ey [ Otvorit dialég nastavenia pred exportom
pouziji  pre  export | i e
, Zahranicné cest. prikazy
dokumentu vo forméate | =w
Ostatné

BIS XML. s
Predajky
Farebné rozlfSenie agent
Pracovné pomery
ZP DOVERA
E-mail
SMS Kient
PDF elektronicky podpis
1SDOC
Profil @
* | % | D poznamiy |
% |_Rok Profil Poznamka B
o rEEe -
(1/1) Na ziskanie pomocnika stlacte F1. Novy sr.o. 2026 @ EDIT (.

Obrdzok 17 — Moznosti uzivatelskych nastaveni k e-fakturdcii v programe POHODA

V poli Identifikacia tovaru podla kupujiceho nacitat z pola mézete z vyklopného zoznamu vybrat,
z akého pola programu POHODA sa maju kédy tovaru odberatela nacitat do elementu
Buyersltemldentification na Gcely automatického naskladnenia tovaru. Kod tovaru kupujiceho moézete
zadat’ na polozkach dokladu v poliach Kéd, Polozka, Poznamka alebo Zakazka a dalej tiez na karte
skladovej zasoby v poliach Skrateny nazov, Objednavaci nazov, Ciarovy kéd alebo Vyrobca.

Zaskrtnutim volby Vlozit' vychodiskovu tlacovi zostavu sa pri vytvoreni dokladu vo formate BIS vloZi
do XML suboru jeho vychodiskova tlaCova zostava vo forméate PDF. PDF subor sa vlozi priamo do BIS
XML ako priloha zakdédovana vo formate Base64. V pripade, Ze s vychodiskovou tlacovou zostavou
odosielate i zviazané zostavy, napr. dodaci list a pod., tak spolu s fiou sa do XML suboru vloZia aj tieto
zviazané zostavy.

Zaskrtnutim volby Pri exporte zostavy do PDF vytvorit BIS sa pri exporte vybranej tlacovej zostavy do
formatu PDF v agendach Vydané faktuary a Interné doklady vytvori zaroven samostatny XML subor
dokladu vo formate BIS. Tuto funkciu modzete vyuzit' napriklad v pripade odosielania PDF faktury
e-mailom, kedy sa okrem PDF faktury do prilohy vytvori i doklad vo formate BIS XML.

Zaskrtnutim volby Otvorit dialég nastavenia pred exportom sa pri odosielani dokladu do siete Peppol
zobrazi dial6g pre nastavenie exportu do formatu BIS XML, v ktorom mozete pred odoslanim dokladu
pridat’ dalSie prilohy.
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6.2 Agenda BIS log

Agenda BIS log v ponuke Stbor/Datova komunikacia obsahuje prehlad celej datovej komunikacie
s dokumentmi vo formate BIS XML. Do tejto agendy sa automaticky pre kazdy importovany, resp.
exportovany doklad zapiSe zaznam s podrobnym vysledkom.

% POHODA Komplet - [BIS log] = m] X
i Subor  Nastavenie  Adresar L'Jttuvnl’;tvn Fakturdcia Sklady Mgzdy Jazdy Majefok Zazmam Pomgcnik
;O @i A IR Y NG WORE G o2
BIS log @ _ Agendy |
Ditum  2.9. 2026 16:15:55 Stanica S0199N u
Cislo 260100019 Ciel BIS log
Uzivatel @ Stibor
* | Y. | O Poznamky |
X Datum Operacia Stav Detail Subor UZivatel Stanica =
1 | 020926 161555 Export [EESN ot orevenol v poriadku, @ S0199N .
(1/1) Na ziskanie pomocnika stlacte F1. Nowj s.r.0. 2026 @ v

Obrazok 18 — Agenda BIS log na evidenciu vsetkych zaznamov tykajtcich sa vygenerovanych e-faktur vo formdte BIS

Ak chcete zobrazit' konkrétne Udaje tykajice sa importu/exportu BIS, kliknite na zadznam pravym
tlacidlom mysi.

Ak ide o operaciu importu, mézete z kontextovej ponuky zvolit povel Otvorit doklad a zobrazit' tak
importovany doklad v prislusnej agende programu POHODA. Pomocou povelu Otvorit zdrojovy stbor
mozete zobrazit zdrojovy XML subor, ktory sa otvori v aplikacii nastavenej v operacnom systéme ako

predvolenej pre subory XML. V pripade, ze import nebude korektny, dévod sa zobrazi na zélozke
Poznamka.

6.3 Agenda Peppol log

Agenda Peppol log v ponuke Stibor/Datova komunikacia slizi na evidenciu informacii o komunikacii

so sietou Peppol. Zaznamenéavaju sa do nej najméa informacie o odoslani dokladov do siete Peppol
a o zist'ovani stavu ich dorucenia.

P POHODA Komplet - [Peppol log] - D X
Sibor Masuvenie Acdvessr Ullovghvo faduracia  SWady Mgdy Jazdy Majeok  Zéanam  Pomgonik
[b L cdm Ci-GORE L™ SO0 02
Peppol log @ Agendy |
e Obdrzane Odoseiatel P test £14 11 1L 61 (0457830820877, a
8IS dokument Faktira Priemea PH test UL LAL . U Jsk. (0245:1224335772) i
Datum 39.206113123 | 1D dlohy w
10 transakcie cca3ec95-e2a1-4bbb-bB4- 192131600t
Subor CASTORMWARE\CD POHODA MDB\Dokumenty\NowApeppo\pfjatéy
*
X Typ  BIS dokument Odosielater D odosietate(a Prijemca D prijemcu Stav Log ~
RIL 050525 115125 [EEREISER PH test it 02457830820877  PH testin. 1 bt 0245124335772
2 ™ 020926161555 Odosiané Faktira PEPROL 1.0 0245122433572 PH testans 0245:5922775947  Spracowiva Dokiad & 260100019 bol iispesne odosiany do siete Peppol \,
1/2) Na riskanie pomocnika stiadte F1 Nowy s+, 2026 e 7

Obrdzok 19 — Agenda Peppol log eviduje prehlad komunikdcie so sietou Peppol

Kazdy zdznam obsahuje Udaje o vykonanej komunikacii, napr. datum, Peppol ID odosielatela a prijemcu
a dalie informacie suvisiace so spracovanym dokladom.

Na zélozke Poznamka sa zobrazuje vysledok vykonanej operacie. Moze obsahovat’ napr. informéaciu
o Uspesnom odoslani dokladu do siete Peppol alebo o Uspesnom zisteni stavu jeho dorucenia.

Agenda Peppol log umoziuje tiez spatne skontrolovat’ priebeh komunikécie jednotlivych dokladov so
sietou Peppol.

UPOZORNENIE: Agenda Peppol log je uZivatelovi dostupnd iba v pripade, Ze md v nastaveni prdav
v sekcii Subor povolené pravo Peppol log.
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7 Import e-faktir do Pohody u klientov uctovnych
kancelarii

V agende Subor/Datova komunikacia je mozné pomocou povelu Import zBIS... nacitavat
elektronické doklady do programu POHODA vo formate BIS XML. Tento povel vyuZziju najma Gctovnici,
ktori vdaka tejto funkcii budi moct importovat vsetky prijaté i vydané e-faktury svojich klientov, napriek
tomu, ze ich klienti budu vystavovat v roznych fakturacnych aplikaciach ¢i prijimat cez réznych
digitalnych postarov. Jednoducho im klient posle iba vydané a prijaté faktdry v jednom priecinku
zoradené podla datumu a oni ich vSetky naraz naimportuju do Pohody.

Po zvoleni povelu Import z BIS... sa zobrazi sprievodca, | jponzss ) i i s
pomocou ktorého je moziné do otvorenej Uctovne] | mponzes >
jednotky programu POHODA naditat elektronicky e e S S i
dokument vo formate BIS XML. V nom zadate priecinok, | sk waen s o

ktory obsahuje subor/y vo formate BIS XML. | =

Po spracovani presuni do zlozky

V pripade zaskrtnutej volby Po spracovani presunit |
do zlozky sa subory presunu do zadaného priecinka. e SN A cmioraot chaoty

Viozit aktudlny datum zapisu v prijatych dokladoch

Ak chcete importované zasoby previazat s agendou
Sklady/Z&soby,  zaskrtnite  volbu  Naskladnit/
vyskladnit importované zasoby. Baie> Somo | [ Pomocek

Obrdzok 20 — Dialég importu z formatu BIS

Ak zaskrtnete volbu Vlozit aktualny datum zapisu v prijatych dokladoch, v prijatej fakture sa do pola
Datum zapisu vlozi aktualny datum. V opacnom pripade sa do pola Datum zapisu vlozi datum vystavenia
z importovanej faktury. V oboch pripadoch sa do pola Datum odpoctu vlozi Datum dodania/zdan.
plnenia z importovaného dokladu. Ak Datum dodania nebude importovany doklad obsahovat, vlozi sa
Datum vystavenia. A rovnaky datum bude i v poli Datum UC. pripadu (prip. podla volby v agende
Globélne nastavenie/Zalctovanie). Z importovanej faktlry sa vlozi Datum splatnosti. Datum odpoctu sa
vyplni vzdy ako datum z pola Datum dodania/zdan. plnenia importovaného dokladu. Ak tento datum
v BIS nebude uvedeny, vlozi sa Datum vystavenia importovaného dokladu.

Ak importovany doklad spada do obdobia, v ktorom je Gctovna jednotka neplatitel DPH, a zaroven nie
je vagende Globalne nastavenie/Dane/DPH - ostatné zaskrtnuta volba Evidovat DPH pri vydavkoch
neplatitela, polozky so sadzbou DPH sa automaticky prevedu na 0 % sadzbu. Do stipca Ciastka sa
zaroven pripocita aj pévodna vyska dane, aby vysledna hodnota zodpovedala celkovej Ciastke prijatej
faktary. Sucasne prebehne i prepocet jednotkovej ceny poloziek podla rovnakého algoritmu ako doteraz.
Ak doklad obsahuje odpocty zaloh, kladné polozky sa naimportuju podla uvedeného pravidla, zatial ¢o
pri polozkach s odpoctom zéloh zostane povodny rozpis DPH.

Pomocou tohto sprievodcu je mozné vykonat tiez hromadny import BIS dokumentov.

Po importe odporucame doklady vzdy skontrolovat' a podla potreby upravit.

UPOZORNENIE: Povel Import z BIS... sa zobrazuje iba v pripade, Ze je otvorend Uctovnd jednotka,

do ktorej md byt doklad BIS importovany. POHODA pri importe kontroluje ICO doddvatela s ICO

uctovnej jednotky. Ak sa zhoduje, naimportuje sa taky dokument ako vydany doklad (vydand
faktuara, interny doklad).

Pre import dokladu z BIS do programu POHODA je potrebné mat nastavené prdva pre Import a tiez prava
do agendy Interné doklady, Prijaté faktary, Viydané faktiry a Pohyby.
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8 Prehliadac STORMWARE eDocument Reader

Ak mate e-faktdru vo formate BIS XML uloZzenu vo svojom pocitaci a chcete ju otvorit’ samostatne,
posluzi vdam na to prehliada¢c STORMWARE eDocument Reader.

Novy STORMWARE eDocument Reader v programe POHODA plne nahradza predchadzajuci 1ISDOC
Reader a poradi si s viacerymi formatmi. Popri formate ISDOC a ISDOCX dokaze vizualizovat' tiez
dokumenty Standardu BIS s priponou .xml, ktoré sa v rdmci e-fakturacie stavaju beznou sucastou.

@ TIP: Kazdy subor XML BIS je mozné otvorit v STORMWARE eDocument Readeri cez pravé tlacidlo
= mysi/Otvorit’ v programe/eDocument Reader. Prilohy vnorené do e-faktury je mozZné zobrazit
kliknutim na priloZzené PDF ¢i iné formdty — vid Cervené ordmovanie.

@ TIP: Ak externej tctovnicke posle klient vydané i prijaté e-faktury za cely mesiac, stvrtrok, rok bude
= pre fiu prehliadanie vsetkych dokladov velmi jednoduché a rychle. Aj bez PDF!

* [#]) STORMWARE eDocument Reader

tbor Upravy Nastavenie Pomocnik l

BEhE8Q
ZlozZky Ak
e Ocfbad4b-5535-46f7-978 —
i @ 50730090-8fd1-4206-8d: Test FAKTURA - DAROVY DOKIJ::]HEL zlm;;;\cv;)“zz
: e ab23529d-c1fa-46d4-b77

PZD

TiskSK

Update v Scanaoressiz o P

[ T —

XML i v otz
b7 143005K [ o
§-7 POHODA_EDU_2024 s

i START13404 E et
. o ones

STARTCZ s ures 30— prikszom Mens dok EUR

260100022

£ SupportAssist Patobns adsie Seferenca 2x0100022
SupportAssistDbBackup @ ‘SK9611000000002622545581
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Waves Poza o2 =z
Whesve coromsezom  sszam
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Users.

Windows
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Dokument
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+|-Faktura_260100022.pdf
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[ | .

Zobrazit’ XML

Obrdzok 21 - Vizualizdcia e-faktiary programom STORMWARE eDocument Reader
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9 Ukladanie a uchovavanie XML BIS dokumentov

Dokumenty vymiefiané prostrednictvom siete Peppol sa v programe POHODA ukladaju automaticky do
datového uloziska programu. Ide o originalne XML dokumenty vytvorené podla standardu Peppol BIS,
ktoré predstavuju elektronicky ekvivalent odoslanych alebo prijatych dokladov.

Ulozisko dokumentov je mozné otvorit z ponuky Databaza/Otvorit tidajovy priecinok.

%) POHODA Komplet - [U¢tovné jednotkyl

- [m] X
i 7 Otvorit Gétovnic Databiza | Zaznam  Pomacnik
0 BER sprava databiz LEE D) 2 Bl D FElai=ry
| Podvojné aétovnictvo Automatické tlohy @ _ Agendy |
Firma Noj Zabezpecenie datab3z. Ico 47182934 Dodatok a
Priezvisko, Meno | Koy Spréava licenci. DIC 1224335772 Vztah konatel Utovné jednotky
Ulica, €.p. Taj Logy > IEDPH | SK2020765512 | Stay Pravnicka osoba
PSC, Obec 811 28| POHODA mServer. i )
Krai, Stat Br — Obdobie rok 2026
Pripojent uzivatelia
2 Zakaz spustenia programu.
Telefon 02 e Register | Spolotnost Novy s.0. je zapisand v Obchodnom
1/ —e— P e registri Mestského sudu Bratislava 1, oddiel Sro,
| . Otvorit ddajovy priecinok viozka Eislo 78591/8.
E-mail ce -
Konverzia na IBAN
Web ST | sdbor | 47182934.2026mdb
| Natitavanie zoznamov (FS)
% ¥ 1zizmam |D Poznamy |
x| T Firma Ico Rok Udajovy sabor Udajova uzavierka =
1 T Novy sr.o. 47182934 2026 47182934 2026:mdb (]
= 0 0 |} e
Otvorf tdajovy priecinok programu POHODA, e ¥ (%)

Obrdzok 22 - Otvorenie tloZiska dokumentov cez Databdza/Otvorit tdajovy priecinok v agende Uctovné jednotky

s s d . Ve h . Ve k { - - - _ o Nl
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. . . Ve I

prejdlte do prlecmka M~ & [ > - STORMWARE > CDPOHODAMDB > Hradat v: CD POHODA N @
Dokumenty Oy % O © W %o = e o @ roroonon |
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Obrdzok 23 — Priecinok Dokumenty v udajovom priecinku programu

V ramci jednotlivych Gétovnych | - coumen ~ - o x
jednotiek sa tu nachédzajL'J : < 5 4+ © [ > -« STORMWARE > CDPOHODAMDB > Dokumenty > Hiadat v: Dokumenty Q.
samostatné prieCinky urcené na | ., y ;;;. O Moot = ot e B oot
archivaciu dokumentov. — Nazor yrp—
PDF_korektury_sk Novacik
| Novy 2.9.2026 1613 Priecinok suborov
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Obrdzok 24 — Otvoreny priecinok Dokumenty so samostatnymi priecinkami
uctovnych jednotiek

V prie¢inku konkrétnej firmy su

Novy X + - o X
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Obrdzok 25 — Otvoreny priecinok konkrétnej firmy
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Priec¢inok Fakturacia

PrieCinok Fakturacia obsahuje dokumenty pripojené uzivatelom cez zalozku Dokumenty pri
jednotlivych zdznamoch programu, napriklad:

e PDF faktury, naskenované doklady,
e obrazky, zmluvy a dalSie prilohy, ako aj
e importované vydané a prijaté XML e-faktiry cez Stibor/Datova komunikacia/Import z BIS...

Priecinok peppol
PriecCinok peppol sluzi na archivaciu elektronickych dokumentov vymenenych cez siet’ Peppol.
Ukladaju sa sem najma:

e prijaté XML dokumenty Peppol BIS,
e odoslané XML dokumenty Peppol BIS,
e suvisiace elektronické dokumenty vytvorené pocas komunikacie v sieti Peppol.

Tieto subory predstavuju originalne elektronické dokumenty a slizia ako zdroj pre zobrazenie
dokumentov v agende eBox.

Zobrazenie dokumentov v eBoxe

Agenda eBox zobrazuje dokumenty ulozené v priecinku peppol. Uzivatel ma k dispozicii prehlad
prijatych a odoslanych elektronickych dokumentov vratane ich obsahu a stavu spracovania.

Kazdy dokument zostava ulozeny v povodnej podobe, v akej bol prijaty zo siete Peppol alebo do nej
odoslany.

Zalohovanie e-faktir XML BIS (Peppol dokumentov)

Dokumenty ulozené v prie¢inku peppol nie su sucastou Standardnej zalohy databazy uctovnej
jednotky vytvorenej funkciou Zalohovat'. Stibory sa ukladaji do tidajového priecinka programu a je
potrebné ich zdlohovat' samostatne alebo v ramci celkovej zalohy datového uloziska.

Odporucame:

e priecinok peppol neupravovat rucne,

e subory neodstrafiovat mimo programu POHODA,

e pravidelne zalohovat cely adajovy priec€inok vratane prie¢inka Dokumenty,
e zabezpedit' archivaciu dokumentov po dobu vyzadovanu platnou legislativou.

UPOZORNENIE: Obnovenim databdzy zo Standardnej zdlohy sa neobnovia dokumenty ulozené
v priecinku peppol, pokial nebol zdlohovany aj prislusny tdajovy priecinok obsahujuci tieto stibory.

Odstranenie, poskodenie alebo strata suborov v prie¢inku peppol méze spdsobit, ze dokumenty
nebudl dostupné v agende eBox, alebo nebude mozné preukéazat ich povodnu elektronickd podobu.
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Dakujeme za vasu doveru.

Nadalej pracujeme na tom, aby sme vam
prechod na nové legislativne poziadavky
co najviac zjednodusili a priniesli spolahlive
rieSenie pre odosielanie a prijimanie e-faktur
prostrednictvom siete Peppol.
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