CHECKLIST: Prelom uctovného obdobia v mPohode

Aby ma prva faktura v roku 2026 nezastihla nepripraveného.

Skontrolujem ciselné rady
pre novy rok

D Skor, ako vytvorim prvy doklad v novom roku, uistim sa,
Ze mam pripravené Ciselné rady.

Je to len par rychlych krokov:

« Otvorim &iselné rady v agende Nastavenie.

« Overim, ¢i existuje Sablona ¢éiselného radu.

» Ak chyba - vytvorim novu.

» Ak pouzivam rovnaky format kazdy rok, nastavim
$ablénu/definiciu radu ako neobmedzent.

Synchronizacia udajov

D Overim si, Ze mam na mobilnom zariadeni
synchronizované vsetky Gdaje.

Ako postupovat:

D Spustim na pouzivanych zariadeniach
synchronizaciu dajov.

D Skontrolujem, ¢i Ziadny doklad nezostal
nesynchronizovany — spoznam podla ikony C')

D Ak sa vyskytne chyba, zobrazim si detail
synchronizacie a opravim ju, potom zopakujem
predchadzajlce dva kroky.

Ak prepajam s Pohodou:

D Na webovom rozhrani overim, ¢i maja vSetky doklady
synchronizaciu dokonéend, t. . Ze pri Ziadnom doklade
nevidim ikonu pozastavenia synchronizacie alebo
nesynchronizovaného zaznamu 4.

« Mozete mat doklady nesynchronizované zamerne,
napr. ked sa nemaju premietnut do Gétovnictva starého
roka.

» Vopaénom pripade odstranim priciny, ktoré brania
v prenose Udajov a spustim synchronizaciu znova.

D Este pred Udajovou uzavierkou v Pohode skontrolujem
nastavenie archivacie idajov.

Pre rijchlu kontrolu mdm hldsenie o synchronizdcii hned’
= na informacnej ploche.

Ked' si nebudem vediet poradit

Pomocnik aplikacie app.mpohoda.sk/napoveda

Videonavody www.stormware.sk/videonavody

FAQ www.stormware.sk/podpora/faq/mobilniaplikace

Pripravim si svoju
mPohodu na novy rok

Po kontrole Gdajov si nastavim vSetko potrebné pre hladky
Start do nového obdobia.

Co kontrolujem:
D Formy uhrad pre jednotlivé typy dokladov

D Stav skladovych zasob a predajné ceny sl prenesené
z Pohody

D Prekontrolujem nastavenie automatickej fakturacie
a premennych na $ablénach

Overim nastavenie hardware na mobilnych
zariadeniach — e-Kasa zariadenia, pripadne ¢itacky

Pracujeme v time?
D Aktualizujem opravnenia

D Pridam alebo odoberiem uzZivatela

Posledny krok

Som na konci, uz len spustim zavere¢n( synchronizaciu
na vSetkych zariadeniach a mam hotovo. :-)

Rychle zopakovanie na zaver

Uloha Hotovo

Pripravim ciselné rady

Skontrolujem skladové zasoby a ceny
Synchronizujem vSetky Udaje

Opravim pripadné chyby synchronizacie
Skontrolujem nastavenie foriem Ghrad
Aktualizujem $ablény a premenné
Overim opravnenia uzivatelov
Skontrolujem nastavenie zariadeni

Spustim finalnu synchronizaciu
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Videonavod:
Ako sa pripravit na koniec roka
v aplikacii mPohoda?
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