Poucenie
na vyplnenie kontrolného vykazu k dani z pridanej hodnoty

I. Kto, kedy a ako podava kontrolny vykaz

Kontrolny vykaz k dani z pridanej hodnoty (dalej len ,kontrolny
vykaz“) podava podla § 78a zakona ¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej
hodnoty v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zdkon o DPH®) kazdy
platitel dane (registrovany podla § 4, § 4a, § 5 alebo § 6 zakona o DPH) za
kazdé zdanovacie obdobie, za ktoré je povinny podat damnové priznanie,
a to do 25 dni po skoncéeni zdanovacieho obdobia. To znamena, Ze nie vSetci
platitelia dane podavaju kontrolny vykaz rovnako, ale kazdy podla svojho
zdanovacieho obdobia, a to bud mesaéne alebo Stvrtroéne. Ak platitel dane
podava danové priznanie skor ako 25. den nasledujici po skonceni
zdanovacieho obdobia, poda spolu s danovym priznanim V rovnaky den aj
kontrolny vykaz (ak napr. podava danové priznanie za zdanovacie obdobie
marec 2014 alebo 1. Stvrtrok 2014 16. aprila 2014, v ten isty den, t.j. 16.
aprila 2014, podé aj kontrolny vykaz).

Kontrolny vykaz platitel dane nie je povinny podat’ vtedy, ak:

1. nie je povinny podat dafiové priznanie, napr. ak platitel dane
registrovany podla § 5 alebo § 6 zakona o DPH za prislusné zdanovacie
obdobie nedodal Ziadne tovary alebo sluzby v tuzemsku, pri ktorych by mu
vznikla povinnost platit dan podla § 69 ods. 1 zakona o DPH, a zaroven si
neuplatiiuje odpocitanie dane z prijatych tovarov alebo sluzieb na vstupe,

2. nie je povinny V dafovom priznani uviest Ziadne udaje
o plneniach, t.j. ak platitel dane registrovany podla § 4 zakona o DPH za
prislusné zdanovacie obdobie nedodal tovary alebo sluzby s miestom dodania
v tuzemsku a zaroven si neuplatiuje odpocitanie dane z prijatych tovarov
alebo sluzieb na vstupe, pricom je povinny podat danové priznanie — ide 0
tzv. ,,nulové* dantové priznanie,

3. je povinny uviest’ v dafiovom priznani udaje o plneniach, avsak st
to len
a) intrakomunitarne dodania tovarov do iného ¢lenského Statu podla § 43
zakona o DPH alebo
b) dodanie tovarov v ramci trojstranného obchodu podla § 45 zakona
0 DPH (platitel’ dane je prvym odberatelom Vv trojstrannom obchode) alebo
C) vyvoz tovarov podla § 47 zakona a DPH,

a zaroven

platitel dane neuvadza v danovom priznani Ziadne odpocitanie dane,
pripadne len odpocitanie dane pri dovoze tovaru v tuzemsku podl'a § 49 ods.
2 pism. d) zdkona o DPH.

Ak napr. platitel dane len dodal tovar v rdmci trojstranného obchodu
podla § 45 zakona o DPH (prvy odberatel') a uplatiuje len odpocitanie dane
pri dovoze tovaru podla § 49 ods. 2 pism. d) zakona o DPH, kontrolny vykaz
nie je povinny podat.

Ak napr. platitel dane dodal tovar do iného ¢lenského S$tatu
s oslobodenim od dane podla § 43 ziakona o DPH a zdroven v daiiovom
priznani uplatiiuje odpocitanie dane podla § 49 ods. 2 pism. a) zdkona o DPH



uplatnenej vo¢i nemu inym platitefom dane v tuzemsku za tovary alebo
sluzby, ktoré platitelovi dane su alebo maju byt dodané, je povinny podat
kontrolny vykaz.

Kontrolny vykaz moze byt podany len elektronickymi prostriedkami.
Musi byt podpisany zaruéenym elektronickym podpisom. Zaruceny
elektronicky podpis sa nevyZaduje, ak platitel dane, ktory podava kontrolny
vykaz, mé& so spravcom dane wuzavretd pisomnti dohodu obsahujucu
nalezitosti elektronického doruc¢ovania, spdsob overovania podania urobeného
elektronickymi prostriedkami a spdsob preukazovania dorucenia a sucasne
platitel’ dane pisomne oznami spravcovi dane udaje potrebné na dorucovanie
na tladive podla vzoru uverejneného na internetovej stradnke Financéného
riaditel'stva Slovenskej republiky (podla § 13 ods. 5 zakona ¢. 563/2009 Z. z.
0 sprave dani (danovy poriadok) a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov).

Platitel’ dane uvadza v kontrolnom vykaze udaje v ¢leneni podla vzoru
ustanoveného opatrenim Ministerstva financii SR ¢. MF/19 057/2013 — 73.
Kontrolny vykaz sa poddva vo formate Extensible Markup Language (XML),
ktorého opis datového rozhrania je zverejneny na webovom sidle Finanéného
riaditel'stva SR.

Kontrolny vykaz je mozné vyplnit v aplikacii Finan¢ného riaditel'stva
SR s ndzvom eDane alebo na portdli financnej spravy a nasledne je mozné ho
odoslat’ do elektronickej podatelne Finan¢ného riaditel'stva SR. V pripade, Ze
uétovny softvér platitel'a dane alebo jeho zastupcu poskytuje taktt mozZnost,
tak je mozné Struktarované tdaje kontrolného vykazu automatizovane odoslat’
z jeho prostredia priamo do elektronickej podatel'ne Financného riaditel'stva
SR.

Il. Transakcie uvadzané v kontrolnom vykaze

A. Udaje z vvhotovenych faktir, ktoré je platitel dane povinny vyhotovit’
podPa § 71 az 75 zakona o DPH

A.1. Udaje z vyhotovenych faktir, ktoré je platite’ dane povinny
vyhotovit’ podl'a § 71 az 75 zakona o DPH a z ktorych je osobou povinnou
platit’ dan v tuzemsku podl’a § 69 ods. 1 zakona o DPH

V A.l. dodavatel uvadza udaje o:
- dodani tovaru (vratane dodania tovaru s inStaldciou alebo montazou)
s miestom dodania v tuzemsku a o0 dodani sluzby s miestom dodania
v tuzemsku, a to platitelovi dane alebo inej zdanitel'nej osobe alebo
pravnickej osobe, ktord nie je zdaniteInou osobou,
- dodani tovaru s miestom dodania v tuzemsku, ak ide o cezhrani¢ny
zasielkovy predaj tovaru (§ 6 ods. 5 zakona o DPH).

V A.l. dodavatel neuvadza udaje o:
- dodani tovaru a sluzby oslobodenej od dane s miestom dodania v tuzemsku,
ato bez ohladu na to, ¢i sa k nim vyhotovia faktury alebo nie, napr.
poskytnutie finan¢nych sluzieb platitelovi dane v tuzemsku,
- dodani tovaru do iné¢ho c¢lenského S§tatu s miestom dodania v tuzemsku s
oslobodenim od dane podla § 43 =zakona o DPH (tzv. intrakomunitarne
dodanie tovaru),



- dodani tovaru prvym odberatelom s miestom dodania v inom ¢lenskom State
vV rdmci trojstranného obchodu podla § 45 zakona o DPH,

- vyvoze tovaru do treticho S§tatu s miestom dodania Vv tuzemsku s
oslobodenim od dane podla § 47 zakona o DPH,

- dodani tovaru s inStalaciou alebo montazou, ak miesto dodania je v inom
¢lenskom State alebo tretom State,

- dodani elektriny, plynu, tepla a chladu a poskytnuti sluzieb, ak platitel dane
je povinny vyhotovit faktaru, ale miesto dodania tovaru alebo poskytnutia
sluzby je v inom ¢lenskom S§tate alebo tretom State.

A.2. Udaje z vyhotovenych faktir, ktoré je platitel’ dane povinny
vyhotovit’ podl'a § 71 az 75 zakona o DPH a z ktorych je osobou povinnou
platit’ dai prijemca plnenia ako platitel’ dane podl'a § 69 ods. 12 pism. f)
az i) zakona o DPH

V A.2. dodavatel’ uvddza dodanie tovaru, pri ktorom sa uplatiiuje prenos
dafiovej povinnosti na prijemcu plnenia (tuzemsky sektorovy prenos danovej
povinnosti na prijemcu plnenia), ak ide o tieto vybrané druhy tovaru

- pol'nohospodarske plodiny,

- kovy a kovové predmety,

- mobilné telefony,

- integrované obvody,
dodané inému platitelovi dane, pricom dodavatel je povinny vyhotovit
fakttru, ale osobou povinnou platit dan je prijemca plnenia.

Prenos danovej povinnosti pri uvedenych tovaroch sa uplatni, ak zaklad
dane je 5 000 eur a viac a prijemca plnenia je platitel dane. Ak ide o dodanie
uvedenych tovarov, pri ktorych zédklad dane je do 5 000 eur, uvadza dodavatel
tieto dodania v A.1.

Pri faktarach o dodaniach tovarov patriacich do rovnakej kategorie
(kategorie uvedené v jednotlivych pismenach - § 69 ods. 12 pism. f), g), h)
ai) zakona o DPH), ako st polnohospodarske plodiny, kovy a kovové
predmety, mobilné telefony a integrované obvody, sa prenos danovej
povinnosti uplatni, ak celkovy zdklad dane na faktire o dodani jednotlivych
tovarov v rovnakej kategorii (po séitani jednotlivych zakladov dane na
fakture) je 5 000 eur a viac. Napr. faktira obsahuje tdaje o dodani pSenice
(zaklad dane 3 000 eur) a kukurice (zaklad dane 3 000 eur), a kedZze po
spocitani zdkladov dane je zaklad dane vy3$S8i ako 5 000 eur, uplatni sa prenos
danovej povinnosti. Ak faktira obsahuje udaje o dodani mobilnych telefonov
(zaklad dane 3 000 eur) a integrovanych obvodov (zaklad dane 3 000 eur),
prenos danovej povinnosti sa neuplatni, pretoze ide o tovary patriace do
réznych kategorii, pri ktorych sa zdklad dane nespocitava.

Pri sthrnnej faktire 0 dodaniach uvedenych tovarov sa prenos danovej
povinnosti uplatni, ak celkovy zaklad dane na sthrnnej faktire (po scitani
zakladov dane za jednotlivé samostatné dodania tovarov) je 5 000 eur a viac.
Ak napr. suhrnna faktura obsahuje udaje o dodani zeleza s datumom dodania
2.1.2014 (zaklad dane 2 000 eur), s datumom dodania 12.1.2014 (zaklad dane
2 000 eur) a datumom dodania 22.1.2014 (zaklad dane 2 000 eur), jednotlivé
zaklady dane zo suhrnnej faktury sa spocitaju a uplatni sa prenos danove]
povinnosti (zaklad dane je 6 000 eur).



UPOZORNENIE:

V A.2. dodavatel neuvadza faktary o inych dodaniach tovarov alebo
sluzieb, pri ktorych sa uplatni tuzemsky prenos danovej povinnosti na
prijemcu plnenia, a to:

- dodanie kovového odpadu alebo kovového Srotu podla § 69 ods. 12 pism. a)
zakona 0 DPH,

- dodanie emisnych kvot sklenikovych plynov podla § 69 ods. 12 pism. b)
zakona o DPH,

- dodanie nehnutel'nosti, ktoru sa platitel’ dane rozhodol zdanit alebo ktora sa
predava dlznou osobou v konani o nitenom predaji podla § 69 ods. 12 pism.
c) a d) zakona o DPH,

- dodanie tovaru, ktory je predmetom zaruky zabezpecujucej pohladavku
veritel'a podla § 69 ods. 12 pism. e¢) zakona o DPH.

Dodanie uvedenych tovarov uvadza len prijemca plnenia v B.1.

UPOZORNENIE k A.1.a A.2.:

1. Dodavatel’ v A.1. a A.2. neuvadza zjednoduSené faktury podla § 74
ods. 3 pism. a), b), ¢) a d) zdakona o DPH.

2. Ak faktura obsahuje udaje o dodaniach tovarov alebo sluzieb,
z ktorych je dodavatel povinny platit dan podla § 69 ods. 1 zdakona o DPH,
a zaroven udaje o dodani tovarov, z ktorych je osobou povinnou platit’ dan
prijemca plnenia podla § 69 ods. 12 pism. f) az i) zdkona o DPH, uvedie
dodavatel prislichajuce udaje z faktary v A.1. a aj v A.2.

3. Ak faktura obsahuje tudaje o dodaniach tovarov alebo sluzieb,
z ktorych je dodavatel povinny platit dan podla § 69 ods. 1 zakona o DPH,
a udaje podla § 69 ods. 12 pism. a) az e) zdkona o DPH, z ktorych je povinny
platit’ dan prijemca plnenia, uvedie dodavatel len prisluchajuce tdaje podla §
69 ods. 1 z faktary v A.l. (tdaje podla § 69 ods. 12 pism. a) az e¢) zakona
0 DPH z prislusnej faktury uvedie prijemca plnenia v B.1.).

4. Ak bola vyhotovena faktura k prijatej platbe a tato prijata platba
predstavovala 100 % ceny za dodanie tovaru alebo sluzby a nasledne
v dalSom zdanovacom obdobi bola vyhotovena faktura o dodani tovaru alebo
sluzby, dodavatel’ uvedie v kontrolnom vykaze za prislusné zdanovacie
obdobie len faktaru k prijatej platbe (fakturu vyhotovent 0 dodani tovaru
alebo sluzby z dévodu nulovej danovej povinnosti V nasledujucom
zdanovacom obdobi uz v kontrolnom vykaze neuvadza). Rovnako sa postupuje
aj ked takyto pripad nastane v ramci jedného zdanovacicho obdobia.

B. Udaje 7 prijatych faktar

B.1. Udaje z prijatych faktir, pri ktorych je platitel dane ako prijemca
plnenia osobou povinnou platit’ dan v tuzemsku podPla § 69 ods. 2, 3, 6, 7,
9 az 12 zakona o DPH

V B.1. prijemca plnenia uvadza udaje o prijatych plneniach, t.j.
nadobudnutie tovaru v tuzemsku z iného c¢lenského Statu a cezhraniény
a tuzemsky prenos daftovej povinnosti:
- tovar s inStalaciou alebo montaZou alebo sluzby s miestom dodania
v tuzemsku podla 16 ods. 1 az 4, 10 a 11 zdkona o DPH dodané zahrani¢nou
osobou z iného ¢lenského Statu alebo tretieho Statu,



- sluzby s miestom dodania v tuzemsku podla § 15 ods. 1 zakona o DPH
dodané zahraniénou osobou zZ iného ¢lenského Statu alebo tretieho Statu,

- tovar nadobudnuty v tuzemsku z iného ¢lenského Statu podla § 11 a lla
zakona o DPH,

- tovar nadobudnuty V rdmci trojstranného obchodu, ak platitel dane je
druhym odberatel'om,

- elektrina, plyn, teplo a chlad, ak su dodané zahrani¢nou osobou z iného
¢lenského Statu alebo tretieho Statu,

- zlato vo forme suroviny alebo polotovaru dodané inym platitelom dane v
tuzemsku,

- investi¢né zlato podla § 67 ods. 1 pism. a) zakona o DPH dodané inym
platitelom dane v tuzemsku,

- tovar alebo sluzby dodané inym platitefom dane v tuzemsku, pri ktorych sa
uplatni prenos danovej povinnosti podla § 69 ods. 12 zdkona o DPH, napr.
polnohospodarske plodiny, kovy a kovové predmety, mobilné telefony,
integrované obvody, kovovy S$rot, emisné kvoty, dodanie nehnutelnosti
v konani o natenom predaji, atd’.

UPOZORNENIE:

1. Prijemca plnenia v B.1.
- uvadza tdaje z prijatych faktar aj v pripade, ak nema narok na odpocitanie
dane,
- neuvadza dodanie sluzby zahrani¢nou osobou z iné¢ho ¢lenského $tatu alebo
tretieho statu, ktora je oslobodena od dane (napr. financ¢na sluzba od
poskytovatel'a z iného ¢lenského Statu).

2. Ak faktura obsahuje udaje o dodaniach tovarov alebo sluzieb,
z ktorych je povinny platit dan dodavatel (Gdaje uvadza dodavatel v A.1.),
a zaroven aj udaje o dodani tovarov, z ktorych je osobou povinnou platit dan
prijemca plnenia, uvedie prijemca plnenia (odberatel’) v B.1. Gdaje z faktury,
z ktorych je povinny platit dan, a udaje prislachajuce k plneniam, z ktorych
je povinny platit dan dodavatel’, uvedie v B.2.

3. Ak platitel dane ku dnu podania kontrolného vykazu nedostal faktaru
0 nadobudnuti tovaru z iného ¢lenského S§tatu, uvedie tdaje z tejto faktury do
kontrolného vykazu za to zdanovacie obdobie, v ktorom dostal fakturu.

B.2. Udaje z prijatych faktir o dodani tovarov alebo sluZieb, ktoré su
alebo maji byt dodané inym platitelom dane, ktory je osobou povinnou
platit dain podla § 69 ods. 1 zakona o DPH a pri ktorych platitel’ dane
(prijemca plnenia) uplatiiuje odpocditanie dane v prisluSnom zdanovacom
obdobi

V B.2. prijemca plnenia uvadza tudaje z faktar prijatych od platitela
dane (dodavatela), pri ktorych platitel dane (prijemca plnenia) uplatiuje
odpocitanie dane v prisluSnom zdannovacom obdobi.

V B.2. prijemca plnenia neuvadza udaje z faktur:
- 0 dodani tovarov alebo sluzieb oslobodenych od dane podla § 28 az 42
zakona o DPH (napr. kipa pol'nohospodarskej po6dy od platitela dane, kupa
cennych papierov od platitel'a dane),
- 0 dodani tovarov alebo sluzieb, pri ktorych neuplatiuje odpocitanie dane
(napr. banka alebo zdravotna poistovinia, ktora prijme sluzbu softvérového



poradenstva od iného platitel'a dane, pri ktorej neuplatnuje odpocitanie dane,
pretoze nema narok na odpocitanie dane).

UPOZORNENIE:
V B.2. sa neuvadzaju udaje =z opravnych faktar (dobropisov
a tarchopisov). Opravné faktiry uvadza prijemca plnenia len v C.2.

UPOZORNENIE k B.1. a B.2.:

Ak prijemca plnenia dostal faktaru vyhotovenu k prijatej platbe a tato
platba predstavovala 100 % ceny za dodanie tovaru alebo sluzby a nasledne
v dalSom zdanovacom obdobi dostal faktiru vyhotovenu o dodani tovaru
alebo sluzby, uvedie prijemca plnenia v prisluSnom zdanovacom obdobi len
faktaru k prijatej platbe (prijata faktaru o dodani tovaru alebo sluzby uz
Vv kontrolnom vykaze neuvadza). Rovnako sa postupuje aj ked takyto pripad
nastane v rdmci jedné¢ho zdanovacieho obdobia.

B.3. Udaje o celkovych sumach zikladov dane, dane a odpoditanej dane
z prijatych zjednoduSenych faktiur podl’a § 74 ods. 3 pism. a) aZ c¢) zdkona
o DPH

V B.3. prijemca plnenia, ktory ma o prijatom tovare alebo sluzbe
zjednodusSenu fakturu podla § 74 ods. 3 pism. a) az c¢) zakona o DPH, uvadza
celkovi sumu zakladov dane, celkovi sumu dane a celkovi sumu odpocitanej
dane za dané zdanovacie obdobie, a to zo vSetkych prijatych zjednodusenych
dokladov, z ktorych si uplatinuje odpocitanie dane v zdanovacom obdobi, za
ktoré podava kontrolny vykaz. ZjednoduSenu faktaru, z ktorej si neodpocitava
dan, nezahrnie do kontrolného vykazu.
Prijemca plnenia do B.3. zahrnie:

- doklady z ERP,

- doklad vyhotoveny tankovacim automatom,

- doklad za tovar alebo sluZzbu, ak cena vratane dane nie je viac ako 100

eur (napr. parkovacie listky, cestovné listky),
- dialni¢né znamky.

C. Udaje z vyhotovenych a prijatych opravnych faktir podPa § 71 ods. 2
zakona o DPH

C.1. Udaje z opravnych faktir vyhotovenych dodavatelom K faktdram
uvedenym v A.1. a A.2.

V C.1. dodavatel neuvadza udaje z vyhotovenych dobropisov alebo
tarchopisov, ktoré si vyhotovené k dodavkam, pri ktorych sa vydava doklad
z ERP alebo pri ktorych dodavatel’ nie je povinny vyhotovit fakturu. Tieto
udaje st zahrnuté v D.1. alebo D.2. (v celkovom obrate).

C.2. Udaje z opravnych faktir prijatych prijemcom plnenia k faktiram
uvedenym v B.1. a B.2.

V C.2. prijemca plnenia uvadza aj udaje z jednotlivych prijatych
dobropisov alebo tarchopisov, ktoré su vyhotovené k doddvkam, pri ktorych
bol vydany doklad z ERP alebo ina zjednodusena faktura (§ 74 ods. 3 pism. a)
zakona o DPH), a to aj napriek tomu, ze tudaje z prijatych zjednoduSenych
faktar uvadza v kontrolnom vykaze jednou celkovou sumou v B.3.



UPOZORNENIE k C.1.a C.2.:
V C.1. a C.2. sa neuvadzaju dobropisy, pri ktorych sa zdklad dane a dan
neopravuje podla § 25 ods. 6 zdkona o DPH.

D. Udaje o dodani tovarov__a slu’ieb inych ako wuvedenych v A.,
pri ktorvch je dodavatel’ osobou povinnou platit’ dan

(Udaje z dodavok tovarov a sluZieb, pri ktorych je dodavatel’ osobou
povinnou platit’ dan v tuzemsku podla § 69 ods. 1 zakona o DPH a pri
ktorych vyhotovuje zjednoduSené faktiry podPa § 74 ods. 3 a) aZ c)
zakona o DPH alebo pri ktorych platitel’ dane nie je povinny vyhotovit
fakturu)

D.1. Udaje o celkovych sumach obratov evidovanych ERP

Udaje uvadza platitel dane (dodavatel), ktory je povinny evidovat
trzby ERP podl'a osobitného predpisu.

Ak sa prostrednictvom ERP vyhotovi doklad, ktory mé vSetky
nalezitosti faktury podla § 74 ods. 1 zdkona o DPH, platitel dane uvadza tieto
faktiry do A.1. a ak ich nie je mozné vylucit z celkového obratu evidovaného
ERP, mo6ze ich mat duplicitne zahrnuté v udaji o celkovom obrate v D.1.

Do obratu platitel dane nemusi zahrnat faktary, ktoré uz boli
vyhotovené so vSetkym nélezitostami faktury a ndsledne st uhradené
V hotovosti a evidované prostrednictvom ERP (faktary st uvedené v A.1.).

D.2. Udaje o celkovych zikladoch dane vritane oprav zakladu dane
a celkovej sume dane vzt'ahujicich sa na dodania tovarov a sluzieb, pri
ktorych vznikla dafiovd povinnost’ a ktoré sa neeviduju ERP

V D.2. platitel' dane (dodavatel’) zahrnie len tie dodania tovaru alebo
sluzby, ktoré nezahrnul do D.1. Ide najmd o dodanie tovaru alebo sluzieb
nezdanitelnym osobam, ako aj predaj cestovnych listkov, doklad
z tankovacieho automatu, prip. predaj dial'ni¢nych znamok, ak nie st zahrnuté
v D.1.

UPOZORNENIE k D.1. a D.2.:
Do celkovych sum obratov sa nemusia zahrnat obraty z plneni
oslobodenych od dane.

UPOZORNENIE k A.1. a D.2.:

V A.l. aD.2. sa uvadzaju aj bezodplatné dodania. Neuvadzaju sa
kradeze, vratenie dane cestujucim pri vyvoze tovaru do tretich S$tatov,
vysporiadanie koeficientu v poslednom zdanovacom obdobi kalendarneho
roka podl'a § 50 ods. 4 zdkona o DPH, tprava odpocitanej dane podl'a § 54 a §
54a zdkona o DPH.

I11. Postup pri vypiiiani kontrolného vykazu

Identifikaé¢né ¢islo pre dan z pridanej hodnoty

Uvadza sa IC DPH platitela dane registrovaného podla § 4, § 4a, § 5
alebo § 6 zakona o DPH, ktory podava kontrolny vykaz.

IC DPH pozostava z kodu §tatu ,SK* a ¢iselnych znakov.



Druh kontrolného vykazu

Platitel’ dane vyznaci, aky druh kontrolného vykazu podava.
Riadny - podava platitel’ dane do 25. diia mesiaca nasledujuceho po skonceni
kalenddrneho mesiaca alebo kalendédrneho Stvrtroka.
Opravny - podava platitel dane, ak pred uplynutim lehoty na podanie
kontrolného vykazu zisti, ze udaje uvedené v podanom kontrolnom vykaze su
neuplné alebo nespravne.
Dodato¢ny - podava platitel dane, ak po uplynuti lehoty na podanie
kontrolného vykazu zisti, ze idaje uvedené v podanom kontrolnom vykaze st
neuplné alebo nespravne.

Platitel’ dane, ktory nepodal vcas kontrolny vykaz, t.j. napr. podal
kontrolny vykaz =za zdanovacie obdobie marec az 28. aprila, vyznaci
kontrolny vykaz ako ,riadny“. V tomto pripade teda nejde o dodatoCny
kontrolny vykaz, ale o oneskorene podany riadny kontrolny vykaz.

UPOZORNENIE:

Podanie dodato¢ného dafového priznania nie vzdy automaticky so
sebou nesie povinnost podat aj dodato¢ny kontrolny vykaz. Ak sa napr.
podava dodato¢né danové priznanie z dévodu chyby zistenej v savislosti s
dodanim tovaru do iného ¢lenského S$tatu podl'a § 43 zdkona o DPH, platitel
dane nie je povinny podat dodatoény kontrolny vykaz.

Obdobie
Platitel’ dane podavajuci kontrolny vykaz za kalenddrny mesiac vyznaci
obdobie uvedenim prisluSného mesiaca ¢islom 01 - 12 a prislusnym

kalendarnym rokom (platitel dane nevyznacuje kalendarny Stvrtrok).

Platitel dane podavajici kontrolny vykaz za kalendarny Stvrtrok vyznaci
obdobie wuvedenim prislusného Stvrtroka ¢islom 1 — 4 a prislusSnym
kalendarnym rokom (platitel’ dane nevyznacuje kalenddrny mesiac).

Priklad: V kontrolnom vykaze podanom za kalendarny mesiac februar 2014 sa
vyzna¢i toto obdobie uvedenim cisla 02 2014 (Stvrtrok sa nevyznaluje).
V kontrolnom vykaze podanom za 3. kalendarny §tvrtrok 2014 sa vyznaci toto
obdobie uvedenim ¢islom 3 2014 (mesiac sa nevyznaduje).

Nazov alebo obchodné meno pravnickej osoby alebo meno a priezvisko
fyzickej osoby

Kazdy platitel’ dane, ktory podava kontrolny vykaz, uvadza svoje
identifika¢né udaje. Udaje s totozné s udajmi uvedenymi v obchodnom
registri, v zivnostenskom liste, prip. v inych registroch (t. j. aj s pouzZitim
malych pismen).

Adresa sidla alebo trvalého pobytu

Platitel' dane, fyzickd osoba, uvddza miesto podnikania, t.j. adresu,
z ktorej sa riadi podnik platitela dane, fyzickej osoby. Ak je miestom
podnikania bydlisko, uvadza sa adresa bydliska, a ak platitel dane nema
v tuzemsku bydlisko (trvaly pobyt), ale sa v tuzemsku obvykle zdrziava,
uvadza adresu miesta, kde sa obvykle zdrziava (napr. adresu prechodného
bydliska).



Platitel dane, pravnicka osoba, ktord ma v tuzemsku sidlo alebo
prevadzkaren, uvadza adresu svojho sidla v tuzemsku a ak nema sidlo
v tuzemsku, uvadza adresu prevadzkarne v tuzemsku.

Zahrani¢nad osoba, ktord je pravnickou osobou a ktord podnika v
zahrani¢i a nema v tuzemsku sidlo alebo prevadzkaren, uvaddza svoje sidlo
v zahrani¢i.

Zahranicna osoba, ktora je fyzickou osobou a ktord podnika v zahranici
anema v tuzemsku miesto podnikania, prevadzkaren, bydlisko a ani sa tu
obvykle nezdrziava, uvadza adresu svojho trvalého pobytu v zahranici.

A. deaje z vydanvceh faktur o dodani tovarov a sluZieb
Udaje v A.1. a A.2. uvadza dodavatel tovarov a sluzieb.

A.1. Udaje z vydanej faktiry o dodani tovarov a sluZieb, ktoru bol
platitel’ dane povinny vyhotovit’ podla § 71 aZz 75 zakona o DPH, pri
ktorych je osobou povinnou platit dan v tuzemsku podPa § 69 ods. 1
zakona o DPH (okrem zjednoduSenej faktiry a faktiry o dodani tovarov
a sluzieb oslobodenych od dane)

Identifika¢né Cislo pre dan odberatela

Uvadza sa IC DPH odberatela, ktoré je uvedené na fakture. V postaveni
odberatel'a moze byt platitel dane, ind zdanitelnd osoba, nezdanitel'na
pravnicka osoba, osoba identifikovana pre dan v inom ¢lenskom S$tate alebo
trefom $tate. Platitel dane uvadza IC DPH uvedené na faktire, ktorym moze
byt IC DPH pridelené v tuzemsku, v inom &lenskom §tate (alebo dafiové &islo
pridelené v trefom S§tate). Pri zdanite'nej osobe alebo nezdanitelnej
pravnickej osobe, ktora nema pridelené IC DPH, sa tato kolénka nevyplni.

Pri osobach identifikovanych pre dain v inom ¢lenskom S§tate, pripadne v
tretom State, sa uvedie identifikacné ¢islo pre dan odberatela v tvare, v akom
je uvedené na fakture.

Priklad: SK9999999999, CZ9999999999.

Poradové ¢islo faktury

Uvadza sa poradové Ccislo faktury, ktoré je na faktire uvedené
dodavatelom tovaru alebo sluzby ako vyhotovitelom faktury. Poradové ¢&islo
sa uvedie tak, ako je uvedené na fakture, t.j. Ciselné znaky vratane pismen
a inych znakov, ako su napr. ¢iarky, lomky, hviezdi¢ky, pomlcky. Poradové
¢islo sa uvedie bez medzier.
Priklad:
Z faktury s poradovym c¢islom 1 - A/2014 sa do kontrolného vykazu uvedie 1-
A/2014.

Datum dodania tovaru alebo sluzby alebo datum prijatia platby

Uvadza sa datum dodania tovaru alebo sluzby alebo datum prijatia
platby, ak je platba prijata pred dodanim tovaru alebo sluzby (datum vzniku
danovej povinnosti). Uvadza sa 8-miestne ¢islo bez medzier a znakov. Uvedie
sa den, mesiac a rok (DDMMRRRR).
Priklad: 01012014, 13052014.



Pri sihrnnych faktarach podla § 75 ods. 1 zdkona o DPH sa uvedie
len jeden datum, a to den poslednej danovej povinnosti uvedenej na fakture
alebo posledny den prislusného kalendarneho mesiaca.

Zaklad dane v eurach

Uvadza sa zaklad dane uvedeny na fakture v ¢leneni podla sadzieb
dane. To znamend, Ze ak faktira obsahuje udaje o tovaroch, ktoré podliehaju
zakladnej sadzbe dane, a tovaroch, ktoré podlichaju znizenej sadzbe dane,
uvedie sa zaklad dane v dvoch riadkoch; jedenkrat pre tovary podlichajace
zakladnej sadzbe dane, druhykrat pre tovary podliehajiice znizenej sadzbe
dane. Zaklad dane sa uvadza s 2 desatinnymi miestami.

Ak bola vyhotovena faktara k prijatej platbe a tato prijata platba
predstavovala 100 % ceny za dodanie tovaru alebo sluzby a nasledne bola
vyhotovena faktura o dodani tovaru alebo sluzby Vv dalSom zdanovacom
obdobi, dodavatel uvedie v kontrolnom vykaze za prislusné zdanovacie
obdobie len faktaru k prijatej platbe. Rovnako sa postupuje aj ked takyto
pripad nastane v rdmci jedného zdanovacieho obdobia.

Priklad: 100,53; 27,83.

Suma dane v eurach

Uvadza sa suma dane uvedena na fakture v ¢leneni podl'a sadzieb dane.
To znamend, ze ak faktira obsahuje udaje o tovaroch, ktoré podlichaju
zakladnej sadzbe dane, a tovaroch, ktoré podliechaju zniZzenej sadzbe dane,
uvedie sa suma dane v dvoch riadkoch; jedenkrat pre tovary podliehajtce
zakladnej sadzbe dane, druhykrat pre tovary podliehajice zniZzenej sadzbe
dane. Suma dane sa uvadza tak, ako je uvedena na faktire, S 2 desatinnymi
miestami.
Priklad: 20,11; 2,78.

Sadzba dane

Uvadza sa zakladna sadzba dane 20 % alebo znizena sadzba dane 10 %.
Ak faktura obsahuje tdaje o tovaroch, ktoré podliehaji zakladnej sadzbe
dane, a tovaroch, ktoré podliehaju znizenej sadzbe dane, uvedie sa sadzba
dane v dvoch riadkoch; jedenkrat pre tovary podliechajuce zakladnej sadzbe
dane, druhykrat pre tovary podliehajuce zniZenej sadzbe dane.
Priklad: 20, 10.

Identifikacné Poradové Datum dodania Zaklad Suma Sadzba
¢islo pre dan ¢islo tovaru alebo sluzby dane v dane v dane
odberatela faktary alebo datum prijatia eurach eurach %
platby

1 2 3 4 5 6
SK9999999999 12014 01012014 100,53 20,11 20
SK9999999999 12014 01012014 27,83 2,78 10

A.2. Udaje z vydanej faktiry o dodani tovarov, ktori bol platitel dane
povinny vyhotovit’ podla § 71 az 75 zakona o DPH, pri ktorych je povinny
platit’ dan v tuzemsku prijemca plnenia podla § 69 ods. 12 pism. f) az i)
zakona o DPH
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IC DPH odberatela

Uvadza sa IC DPH, ktoré je uvedené na fakture. V postaveni odberatela
moéze byt iba platitel dane (§ 69 ods. 12 pism. f) az i) zakona o DPH).
Platitel dane uvadza IC DPH odberatela pridelené v tuzemsku.
Priklad: SK9999999999.

Poradové Cislo faktary

Uvadza sa poradové Ccislo faktury, ktoré je na faktare uvedené
dodavatelom tovaru ako vyhotovitel'om faktiry. Poradové Cislo sa uvedie tak,
ako je uvedené na fakture, t.j. ¢iselné znaky vratane pismen a inych znakov,
ako su napr. Ciarky, lomky, hviezdi¢ky, pomlc¢ky. Poradové Cislo sa uvedie
bez medzier.
Priklad:
Z faktary s poradovym c¢islom 1 - A/2014 sa do kontrolného vykazu uvedie 1-
A/2014.

Datum dodania tovaru alebo datum prijatia platby

Uvadza sa datum dodania tovaru alebo datum prijatia platby, ak je
platba prijata pred dodanim tovaru (datum vzniku danovej povinnosti).
Uvadza sa 8-miestne ¢islo bez medzier a znakov. Uvedie sa den, mesiac a rok
(DDMMRRRR).
Priklad: 01012014, 13052014.

Ziklad dane v eurach

Uvadza sa zaklad dane v eurach. Zaklad dane sa uvadza s 2 desatinnymi
miestami.
Priklad: 6000,53.

Ciselny k6d Spolo¢ného colného sadzobnika

Pri vyhotovenych fakturach o dodavkach polnohospodarskych plodin
alebo kovov a kovovych predmetov (§ 69 ods. 12 pism. f) a g) zakona o DPH)
sa uvadza 4-miestny ¢iselny kod SCS bez medzier. V pripade, Ze sa na faktire
uvadzaji tovary S roznym 4-miestnym ciselnym kédom SCS (napr. pSenica,
ovos, kukurica), potom je potrebné uviest kazdy 4-miestny ciselny kod SCS
osobitne. Udaje sa uvadzaju bez medzery.
Priklad: 1001, 1004, 1005.
Ak vyhotovena faktira obsahuje jednotlivo tovary, ktoré maja rovnaké prvé 4
cisla ciselného kodu SCS napr. ryza gulatozrnna koéd 1006 10 21, ryza
dlhozrnna k6d 1006 10 25, dodavatel uvedie len ¢iselny kod 1006 a v stipci
zaklad dane uvedie sucet jednotlivych zdkladov dane (ryza gulatozrnna + ryza
dlhozrnna).

Druh tovaru

Pri  vyhotovenych fakturach o dodavkach mobilnych telefonov
alebo integrovanych obvodov (§ 69 ods. 12 pism. h) a i) zdkona o DPH) sa
uvadzaji do tohto stipca tieto skratky: MT (mobilné telefony) a IO
(integrované obvody).

Ak v jednej fakture su udaje o dodani mobilnych telefénov a zaroven
0 dodani integrovanych obvodov, uvedu sa do kontrolného vykazu tieto
dodania v dvoch riadkoch takto:

(N



Identifikacné Poradové Datum Zaklad | Ciselny kod | Druh tovaru MnozZstvo Merna
¢islo pre dan ¢islo dodania danev | tovaru (len | (lentovar | tovaru (tovar | jednotka
odberatel’a faktary | tovaru alebo | eurach | tovar podla | podla§ 69 | podla§ 69
datum § 69 ods. 12 ods. 12 ods. 12 pism.
prijatia pism. f) ag) | pism. h) ai) | f) az i) zdkona
plathy zakona) zakona)
1 2 3 4 5 6 7 8
SK9999999999 12014 10102014 6000 10 200 ks
SK9999999999 12014 10102014 7000 MT 700 ks

MnoZstvo tovaru a merna jednotka

Mnozstvo tovaru sa uvadza pri vyhotovenych fakturach o dodavkach
tovaru podla § 69 ods. 12 pism. f) az i) zdkona o DPH. Mnozstvo tovaru sa
vyjadri v mernej jednotke uvedenej na faktare (tona - t, kilogram - kg, meter
—m, kus - ks). Mnozstvo tovaru sa uvadza s 2 desatinnymi miestami.

Priklad: 1000,555 t sa uvedie ako 1000,55 t.

Ak ide o faktaru vyhotovent k dodaniu tovarov, ktoré patria do
rovnakého 4-miestneho ciselného kodu SCS (napr. ryza gulatozrnna a ryza
dlhozrnnd) a tieto tovary su na fakture uvedené v réznych mernych
jednotkach (napr. ryza gulatozrnnd je v kg aryza dlhozrnna je v t),
prepocitaju sa tieto tovary na jednu mernu jednotku, aby bolo mozné uviest
sucet mnozstva.

Ak ide o fakturu vyhotovent k dodaniu napr. dvoch réznych tovarov,
ktoré nepatria do rovnakého 4-miestneho ¢iselného kédu SCS, uvedie udaje z
faktury platitel’ dane v dvoch riadkoch kontrolného vykazu.

Identifikaéné Poradové Datum Zaklad | Ciselny kod | Druh tovaru MnozZstvo Merna
¢islo pre dan ¢islo dodania danev | tovaru (len | (lentovar | tovaru (tovar | jednotka
odberatel’a faktary | tovaru alebo | eurach | tovar podla | podla§ 69 | podla§ 69
datum § 69 ods. 12 ods. 12 ods. 12 pism.
prijatia pism. f)ag) | pism. h) ai) | f) az i) zakona
platby zakona) zéakona)
1 2 3 4 5 6 7 8
SK3333333333 | 150214 01022014 | 10000 1004 200 t
SK3333333333 | 150214 01022014 7000 1006 700 t

UPOZORNENIE Kk vyplneniu stipcov ,Mmnozstvo tovaru“ a ,merna
jednotka*:

Ak je k tovarom podla § 69 ods. 12 pism. f) az i) zakona o DPH
vyhotovena faktura o prijatej platbe a aj faktura o dodani tychto tovarov
(napr. faktira vyhotovena k prijatiu platby, ktora je zaplatend vo vyske 50 %
ceny bez dane, a faktura o dodani tovarov, ktorou sa pozaduje zvysnych 50
%), vyplni uvedené stipce platitel dane len jedenkrat, pri¢om do stipca
,mnozstvo tovaru“ uvedie celkové mnozstvo tovaru, ktoré sa ma dodat.

UPOZORNENIE k sahrnnym faktaram v A.1. a A.2.:

Ak sthrnna faktara podla § 75 ods. 1 zakona o DPH obsahuje tdaje o
viacerych samostatnych dodaniach tovarov alebo sluzieb a pripadne
0 viacerych prijatych platbach, je potrebné uviest sthrnne jeden zaklad dane
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(sucet zakladov dane samostatnych dodani a platieb), jednu sumu dane (sucet
dane samostatnych dodani a platieb) prip. v ¢leneni podl'a sadzieb dane.

Ak sthrnna faktara obsahuje dodania tovarov uvadzané v A.2., pri
ktorych dochadza k prenosu daftovej povinnosti, sthrnne mozno uviest jeden
zdklad dane a jednu sumu dane iba pri rovnakych druhoch tovarov, pripadne
tovaroch s rovnakym 4-miestnym ¢iselnym kédom SCS.

Do stipca ,,datum dodania tovaru alebo sluzby alebo datum prijatia
platby® sa uvedie len jeden datum, a to den poslednej danovej povinnosti
uvedeny na fakttre alebo posledny den prislusného kalendarneho mesiaca.

Ak ide o plnenia na zaklade dohody o platbach podla § 75 ods. 2 zakona
o DPH (platby najomného, elektriny, vody,..) uvedie sa ako datum dodania
tovaru alebo sluzby datum uvedeny v dohode o platbach.

B. deaje z prijatej faktury o dodani tovarov a sluzieb
Udaje v B.1. a B.2. uvadza prijemca plnenia.

B.1. Prijaté faktary, pri ktorych je osobou povinnou platit® dan
v tuzemsku prijemca plnenia podPa § 69 ods. 2, 3, 6, 7, 9 az 12 zakona
o DPH

Ak prijemca plnenia nie je povinny mat faktiru na uplatnenie prava na
odpocéitanie dane podla § 51 ods. 1 pism. b) zdkona o DPH, uvedie tdaje do
kontrolného vykazu z iného dokladu o dodani tovaru alebo sluzby (§ 78a ods.
3 zakona o DPH).

Identifika¢né ¢islo pre dan dodavatela

Uvadza sa IC DPH dodavatela uvedené na faktare. Ak IC DPH
dodavatela na fakture uvedené nie je, potom odberatel’ kolonku nevyplni.
Priklad: SK9999999999, CZ9999999999.

Poradové ¢islo faktiary alebo ¢iselna identifikacia dokladu

Uvadza sa poradové <cislo faktary, ktoré je na faktare uvedené
dodavatelom tovaru alebo sluzby ako vyhotovitelom faktiry. Poradové cislo
sa uvedie tak, ako je uvedené na fakture, t.j. Ciselné znaky vratane pismen
a inych znakov, ako su napr. ¢iarky, lomky, hviezdi¢ky, pomlc¢ky. Poradové
¢islo sa uvedie bez medzier.
Priklad:
Z faktury s poradovym ¢islom 1 - A/2014 sa do kontrolného vykazu uvedie 1-
A/2014.

Ak prijemca plnenia nema faktiiru a ma pravo na odpocitanie dane na
zaklade uvedenia prijatého plnenia v zdznamoch, uvedie namiesto poradového
¢isla faktury ciselnt identifikdciu iného dokladu, napr. ¢islo zmluvy alebo
interné ¢islo zdznamu. Ak prijemca plnenia ndsledne dostane fakttru, tato uz
neuvadza v kontrolnom vykaze.

Datum dodania tovaru alebo sluzby alebo datum prijatia platby

Z prijatej faktury sa uvadza datum dodania tovaru alebo sluzby alebo
datum prijatia platby, ak je platba prijatd pred dodanim tovaru alebo sluzby
(datum vzniku danovej povinnosti). Uvadza sa 8-miestne Cislo bez medzier
a znakov. Uvedie sa den, mesiac a rok (DDMMRRRR).
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Priklad: 01012014, 13052014.

V pripade nadobudnutia tovaru z iného ¢lenského Statu uvedie platitel
dane datum dodania tovaru = datum nadobudnutia tovaru (nie vznik danovej
povinnosti z nadobudnutia tovaru).

Ziklad dane v eurach

Uvadza sa zaklad dane uvedeny na faktare v ¢leneni podla sadzieb
dane. To znamend, Zze ak faktira obsahuje tdaje o tovaroch, ktoré podliechaju
zdkladnej sadzbe dane, a tovaroch, ktoré podliehaju znizenej sadzbe dane,
uvedie sa zaklad dane v dvoch riadkoch; jedenkrat pre tovary podliehajuce
zakladnej sadzbe dane, druhykrat pre tovary podliehajuce zniZzenej sadzbe
dane. Zaklad dane sa uvadza tak, ako je uvedeny na faktture, s 2 desatinnymi
miestami.
Priklad: 100,53; 27,83.

Suma dane v eurach

Pri dodavkach tovarov alebo sluzieb, pri ktorych sa uplatiiuje prenos
dattovej povinnosti, sa uvadza zaklad dane uvedeny na faktire. Na vyplnenie
kolonky suma dane Vv eurdch si platitel’ dane zo zédkladu dane vypocita dan na
vystupe. Napr. pri dodani tovaru osobou identifikovanou pre dan v inom
¢lenskom State platitelovi dane v tuzemsku, kde zaklad dane na fakttare je 100
eur, je vypocitand suma dane 20 eur (tento udaj na faktire uvedeny nie je).

Uvadza sa suma dane v ¢leneni podl'a sadzieb dane. To znamena, ze ak
faktara obsahuje udaje o tovaroch, ktoré podliehaju zékladnej sadzbe dane,
a tovaroch, ktoré podliehaji zniZenej sadzbe dane, uvedie sa suma dane
v dvoch riadkoch; jedenkrat pre tovary podliehajuce zakladnej sadzbe dane,
druhykrat pre tovary podliehajlice zniZenej sadzbe dane. Suma dane sa uvadza
s 2 desatinnymi miestami.
Priklad: 20,11; 2,78.

Sadzba dane

Uvadza sa zakladna sadzba dane 20 % alebo znizena sadzba dane 10 %.
Ak prijata faktura obsahuje Udaje o tovaroch, ktoré podliehaju zékladne;
sadzbe dane, a tovaroch, ktoré podliehaju zniZzenej sadzbe dane, uvedie sa
sadzba dane v dvoch riadkoch; jedenkrat pre tovary podlichajiice zakladne;j
sadzbe dane, druhykrat pre tovary podliehajuce znizenej sadzbe dane.

Vyska odpocitanej dane v eurach

Pri dodavkach tovarov alebo sluzieb, pri ktorych sa uplatiiuje prenos
danovej povinnosti, sa uvadza vyska odpocitanej dane, na ktort ma platitel
dane narok.

V pripade, Ze platitel dane nema narok na odpocitanie dane v plnej
vySke, uvddza odpocitanie dane upravené prisluSnym koeficientom.

Ak prijemca plnenia nema narok na odpocéitanie dane podl'a § 49 ods. 3
zakona o DPH, uvedie ,,0°.

Ak sa odpocitand dan tyka zdkladnej sadzby dane a aj zniZenej sadzby
dane, uvedie sa odpocitavana dan v dvoch riadkoch.

Vyska odpocitanej dane sa uvadza s 2 desatinnymi miestami.
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Identifikacné Poradové Datum Zaklad Suma | Sadzba Vyska
¢islo pre dan ¢islo faktury dodania dane v | dane v dane odpocditanej
dodavatela alebo ¢iselna tovaru eurdch | eurach % dane v
identifikacia alebo eurach
dokladu sluzby
alebo datum
prijatia
platby
1 2 3 4 5 6 7
CZ9999999999 12014 01012014 100,53 20,11 20 20,11
CZ9999999999 12014 01012014 27,83 2,78 10 2,78

UPOZORNENIE k sithrnnym faktaram v B.1.:

Ak prijemca plnenia dostane suhrnnu faktiru od dodavatela z iného
¢lenského Statu alebo tretieho Statu, pri uvaddzani Gdajov postupuje rovnako,
ako je uvedené k uvadzaniu tidajov zo suhrnnych faktar v A.1. a A.2.

B.2. Prijaté faktary, z ktorych si prijemca plnenia uplatiiuje odpocitanie
dane v prislu$nom zdafiovacom obdobi a ktoré boli vyhotovené platitePom
dane, ktory je povinny platit’ dan podl’a § 69 ods. 1 zakona o DPH

Identifika¢né Cislo pre dan dodavatela

Uvadza sa IC DPH dodavatela uvedené na faktire. V postaveni
dodavatela méze byt iba platitel dane, ktorému bolo pridelené IC DPH
v tuzemsku.
Priklad: SK9999999999.

Poradové ¢islo faktury

Uvadza sa poradové <cislo faktary, ktoré je na faktare uvedené
dodavatelom tovaru alebo sluzby ako vyhotovitelom faktiry. Poradové ¢&islo
sa uvedie tak, ako je uvedené na fakture, t.j. Ciselné znaky vratane pismen
a inych znakov, ako su napr. Ciarky, lomky, hviezdi¢ky, pomlcky. Poradové
¢islo sa uvedie bez medzier.
Priklad:
Z faktary s poradovym c¢islom 1 - A/2014 sa do kontrolného vykazu uvedie 1-
A/2014.

Diatum dodania tovaru alebo sluZzby alebo datum prijatia platby

Uvadza sa datum dodania tovaru alebo sluZzby alebo datum prijatia
platby, ak je platba prijatd pred dodanim tovaru alebo sluzby (ddtum vzniku
daniovej povinnosti). Uvadza sa 8-miestne Cislo bez medzier a znakov. Uvedie
sa den, mesiac a rok (DDMMRRRR).
Priklad: 01012014, 13052014.

Ziklad dane v eurach

Uvadza sa zaklad dane uvedeny na fakture v ¢leneni podla sadzieb
dane. To znamend, Ze ak faktira obsahuje tdaje o tovaroch, ktoré podliehaju
zakladnej sadzbe dane, a tovaroch, ktoré podliehaju znizenej sadzbe dane,
uvedie sa zaklad dane v dvoch riadkoch; jedenkrat pre tovary podliehajuce
zdkladnej sadzbe dane, druhykrat pre tovary podliehajuce zniZzenej sadzbe
dane. Zaklad dane sa uvadza tak, ako je uvedeny na fakture, s 2 desatinnymi
miestami.
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Priklad: 100,53; 27,83.

Suma dane v eurach

Uvadza sa suma dane uvedena na fakture v ¢leneni podl'a sadzieb dane.
To znamend, ze ak prijatd faktura obsahuje udaje o tovaroch, ktoré podliehaju
zdkladnej sadzbe dane, a tovaroch, ktoré podliehaju znizenej sadzbe dane,
uvedie sa suma dane v dvoch riadkoch; jedenkrat pre tovary podliehajtce
zdkladnej sadzbe dane, druhykrat pre tovary podliehajuce znizenej sadzbe
dane. Suma dane sa uvadza tak, ako je uvedena na fakture, s 2 desatinnymi
miestami.
Priklad: 200,43; 15,89.

Sadzba dane

Uvadza sa zakladna sadzba dane 20 % alebo znizena sadzba dane 10 %.
Ak prijatd faktira obsahuje tdaje o tovaroch, ktoré podliehaji zéakladnej
sadzbe dane, a tovaroch, ktoré podliehaji zniZenej sadzbe dane, uvedie sa
sadzba dane v dvoch riadkoch; jedenkrat pre tovary podlichajuce zakladnej
sadzbe dane, druhykrat pre tovary podliehajice znizenej sadzbe dane.
Priklad: 20, 10.

VysSka odpocitanej dane v eurach

Uvadza sa vySka odpocitanej dane, na ktoru ma platitel dane narok.
V pripade, ze platitel dane nemd narok na odpocitanie dane v plnej vySke,
uvadza odpocitanie dane upravené prisluSnym koeficientom. Odpocitand dan
sa uvadza s 2 desatinnymi miestami.

B.3. Udaje o celkovych sumach zakladov dane, dane a odpoditanej dane
z prijatych zjednoduSenych faktiar podla § 74 ods. 3 pism. a) aZ c) zdkona
o DPH

Udaje v B.3. vypliia prijemca plnenia.

Uvadza sa celkova suma zakladov dane, celkova suma dane a celkova
suma odpocitanej dane v eurach za prislusné zdanovacie obdobie, v ktorom si
zo zjednoduSenych dokladov wuplatiuje platitel’ dane odpocitanie dane. Tieto
celkové sumy sa uvadzaju s 2 desatinnymi miestami.

Suma zakladov dane, dane a odpocitanej dane sa neuvadza v ¢leneni podla
sadzieb dane.

C. Udaje z faktary podPa § 71 ods. 2 ziakona o DPH (opravnia faktiira)

C.1. Udaje z opravnej faktiry vyhotovenej platitelom dane
(dodavateFom) k faktare uvedenej v A.1. alebo A.2.
Udaje v C.1. uvadza dodéavatel tovaru alebo sluzby.

Poradové ¢islo opravnej faktury

Uvadza sa poradové ¢islo opravnej faktury (vyhotoveny dobropis alebo
tarchopis), ktorou sa znizuje zdklad dane alebo zvySuje zdklad dane, uvedené
dodavatelom tovaru alebo sluzby (resp. vyhotovitelom faktary Vv mene
dodavatela).
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Rozdiel zakladu dane v eurach

Uvadza sa rozdiel p6évodného a opraveného zakladu dane uvedeny na
opravnej fakture, osobitne podl'a sadzieb dane. Napr. ak povodny zéklad dane
bol 100 eur, zl'ava z ceny poskytnutd doddvatelom odberatelovi bola 20 eur,
uvadza sa rozdiel zédkladu dane 20 eur so znamienkom minus. Ak bola
dodato¢ne zvySena cena vystavenim tarchopisu o 20 eur, uvedie sa rozdiel
zédkladu dane 20 eur. Udaje sa uvedu bez medzier.
Priklad: -20, 20.

Rozdiel sumy dane v eurach

Uvadza sa suma dane vypocitana z rozdielu medzi poévodnym
a opravenym zakladom dane, osobitne podl'a sadzieb dane. Napr. ak povodny
zdklad dane bol 100 eur, zl'ava z ceny poskytnutd doddvatelom odberatelovi
bola 20 eur, rozdiel zakladu dane je 20 eur, z toho rozdiel sumy dane v eurach
je 4 eura. Rozdiel sumy dane sa uvedie so znamienkom minus. Udaje sa uvedu
bez medzier.
Priklad: -4, 4.

UPOZORNENIE:

Pri opravnych faktarach vyhotovenych k faktaram podla A.2. (§ 69 ods.
12 pism. f) az i) zakona o DPH) platitel’ dane (dodavatel’) kolonku ,,rozdiel
sumy dane v eurach® a kolénku ,,sadzba dane*“ nevyplna.

Ciselny kéd SCS, druh tovaru a rozdiel mnoZstva tovaru

Tieto koléonky vypiiia len platitel dane (dodavatel') pri opravnych
faktirach vyhotovenych k faktaram podla A.2. (§ 69 ods. 12 pism. f) az i)
zakona o DPH).

Rozdiel mnoZstva tovaru

Uvadza sa rozdiel mnoZzstva tovaru pri vyhotovenych opravnych
faktirach k dodavkam tovaru podla § 69 ods. 12 pism. f) az i) zakona o DPH.
Napr. ak dosSlo k Ciastoénému zruSeniu dodadvky mobilnych teleféonov o 100
kusov, uvedie sa rozdiel mnozstva tovaru so znamienkom minus, teda —100.
Udaj sa uvadza bez medzery.

Ak ide o opravnu faktiru vyhotovent k dodaniam rdéznych tovarov,
ktoré nepatria do rovnakého 4-miestneho ciselného kodu SCS, uvedie sa
rozdiel pre kazdy druh tovaru osobitne. Udaje sa uvadzaji bez medzery.

C.2. Udaje z opravnej faktiry prijatej platiteom dane (prijemcom
plnenia) k faktire uvedenej v B.1. a B.2.
Udaje v C.2. uvadza prijemca plnenia.

Poradové ¢islo opravnej faktury

Uvadza sa poradové cislo opravnej faktary (prijaty dobropis alebo
tarchopis), ktorou sa znizuje zdklad dane alebo zvySuje zaklad dane, uvedené
dodavatelom tovaru alebo sluzby (resp. vyhotovitelom faktary Vv mene
dodavatela).
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Rozdiel zakladu dane v eurach

Uvadza sa rozdiel povodného a opraveného zakladu dane uvedeny na
opravnej fakture, osobitne podl'a sadzieb dane. Napr. ak povodny zéklad dane
bol 100 eur, zlava z ceny z ceny dodavatelom odberatelovi bola 20 eur,
uvadza sa rozdiel zakladu dane 20 eur so znamienkom minus. Ak bola
dodato¢ne zvysSena cena vystavenim tarchopisu o 20 eur, uvedie sa rozdiel
zédkladu dane 20 eur. Udaje sa uvedu bez medzier.
Priklad: -20, 20.

Rozdiel sumy dane v eurach

Uvaddza sa suma dane vypocitand =z rozdielu medzi povodnym
a opravenym zakladom dane, osobitne podl'a sadzieb dane. Napr. ak pdvodny
zaklad dane bol 100 eur, zl'ava z ceny poskytnutd dodédvatelom odberatelovi
bola 20 eur, rozdiel zakladu dane je 20 eur, z toho rozdiel sumy dane v eurach
je 4 eura. Rozdiel sumy dane sa uvedie so znamienkom minus. Udaje sa uvedu
bez medzier.
Priklad: -4, 4.

Rozdiel v sume odpocditanej dane v eurach

Uvadza sa rozdiel sumy odpocitanej dane v eurach. Ak napr. povodny
odpocet dane z povodného zdkladu dane 100 eur bol uplatneny vo vyske 20
eur a po poskytnuti zlavy sa zaklad dane znizil o 20 eur, uvedie rozdiel
odpoditanej dane 4 eurd so znamienkom minus. Udaje sa uveda bez medzier.
Priklad: -4.

D. Udaje o dodani tovarov a sluZieb inych ako uvedenych v A.,
pri ktorvch je platitel’ dane osobou povinnou platit’ dan
Udaje v D.1. a D.2. uvadza dodavatel tovaru alebo sluzby.

D.1. Udaje o obratoch evidovanych ERP

Uvadza sa celkova suma obratov (vratane oprdv zdkladu dane) v euréach
za prislusné zdanovacie obdobie za vSetky ERP platitel'a dane (ide o celkovt
sumu obratov z ERP). Celkova suma obratov sa uvadza s 2 desatinnymi
miestami.

D.2. Udaje o dodani tovarov alebo sluZieb, ktoré sa neeviduji ERP

Celkova suma zakladov dane vratane oprav v eurach

Uvadza sa suma zakladov dane o dodaniach tovarov alebo sluZieb
platitelom dane, pri ktorych nie je povinnost vyhotovit faktaru, platitel dane
je v8ak osobou povinnou platit dan. Suma zakladov dane sa uvadza v ¢leneni
podla sadzieb dane s 2 desatinnymi miestami.

Celkova suma dane v eurach
Uvadza sa suma dane prisluchajuca k celkovej sume zakladov dane

v ¢leneni podl'a sadzieb dane s 2 desatinnymi miestami.

IV. Oprava udajov v kontrolnom vykaze
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Opravny kontrolny vykaz

Ak platitel dane zisti, ze udaje v podanom kontrolnom vykaze su
neuplné alebo nespravne, moze pred uplynutim lehoty na podanie kontrolného
vykazu podat opravny kontrolny vykaz. V opravnom kontrolnom vykaze
uvadza vSetky spravne udaje. Podany opravny kontrolny vykaz nahradza
riadny kontrolny vykaz, pricom na poévodne podany kontrolny vykaz sa
neprihliada. Ak platitel dane podava opravny kontrolny vykaz, vyznaci na
prvej strane tlac¢iva v kolonke druh kontrolného vykazu ,,x“ v poli¢cku opravny
kontrolny vykaz.

Dodatoény kontrolny vykaz

Ak platitel dane zisti po uplynuti lehoty na podanie kontrolného
vykazu, ze udaje vV podanom kontrolnom vykaze st nelplné alebo nespravne
(napr. nespravne opisané udaje z faktur), poda dodatoény kontrolny vykaz. Za
kazdy opravovany kalenddrny mesiac alebo kalendarny Stvrtrok podava
samostatny dodato¢ny kontrolny vykaz. Ak platitel dane poddva dodatocny
kontrolny vykaz, vyznac¢i na prvej strane tla¢iva v kolonke druh kontrolného
vykazu ,x“ v poli¢ku dodatoény kontrolny vykaz. V poslednom stipci
prislusného riadku vyznaci prislusnym koédom opravu, a to kédom 1 storno
udajov a kédom 2 spravne a doplnené tdaje.

Udaje v dodatoénom kontrolnom vykaze

1. Zmena udajov oproti idajom uvedenym v podanom kontrolnom vykaze
(platitel’ dane uviedol v kontrolnom vykaze nespravne udaje)

Ak platitel’ dane nespravne uviedol tdaj/e v ktoromkolvek stipci v A.1.,
A.2.,B.1.,B.2.,B.3.,C.1., C.2., D.1. alebo D.2. postupuje takto:
Uvedie povodné nespravne udaje v celom riadku a v stipci ,kod opravy*®
uvedie kod 1, t.j. storno tdajov. Zarovenl uvedie nanovo vSetky spravne udaje
v kazdom stipci (nové opravené a spravne udaje) prislu§ného riadku a v stipci
,kod opravy“ uvedie kod 2.

Priklad opravy nespravne uvedeného zdkladu dane v A.2.:

Identifikaéné Poradové Datum |Zaklad | Ciselny Druh |Mnozstvo | Merna Kod
¢islo pre dan ¢islo dodania |dane v kod tovaru tovaru |jednotka |opravy
odberatela faktary tovaru eurach | tovaru (len (tovar
alebo (len tovar podla §
datum tovar podla § | 69 ods.
prijatia podla § | 69 ods. | 12 pism.
platby 69 ods. 12 f) az i)
12 pism. |pism. h) | zakona
f) ag) ai)
zdakona) | zédkona)
1 2 8 4 5 6 7 8 9
SK3333333333 [3/50/2014 (11022014 | 10000 1004 200 t 1
SK3333333333 |3/50/2014 (11022014 | 50000 1004 200 t 2

v

Priklad opravy nespravne uvedenej sadzby dane v A.l. v pripade, Ze ide
0 faktaru o dodani tovarov podliehajucich r6znym sadzbam dane:
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Identifikacné Poradové | Datum dodania | Zaklad Suma | Sadzba |Ké6d opravy
¢islo pre dan ¢islo tovaru alebo dane v | dane v dane
odberatela faktury sluzby alebo eurach eurach %
datum prijatia
platby

1 2 3 4 5 6 7
SK9999999999 042013/A 28022014 10000 2000 20 1
SK9999999999 042013/A 28022014 3 000 300 10 1
SK9999999999 042013/A 28022014 13 000 2 600 20 2

Priklad opravy nesprdvne uvedeného 4-miestneho Ciselného kodu SCS v A.2.
v pripade, ze ide o faktiru o dodani tovarov s r6znymi 4-miestnymi ¢iselnymi

kodmi SCS
Identifikaéné | Poradové Datum Zaklad | Ciselny Druh MnozZstvo Merma | Kod
Cislo pre dani ¢islo dodania | dane v | kod tovaru | tovaru (len | tovaru (tovar | jednotka | opravy
odberatel’a faktary tovaru eurach | (len tovar tovar podla § 69
alebo podla § 69 | podla § 69 ods. 12
datum ods. 12 ods. 12 | pism. f) az 1)
prijatia pism. f)a | pism. h)a zakona
platby g) zékona) | i) zékona)

1 2 3 4 5 6 7 8 9
SK3333333333 | 150214 | 23012014 | 10000 1006 400 t 1
SK3333333333 | 150214 | 23012014 | 10000 1004 200 t 1
SK3333333333 | 150214 | 23012014 | 20000 1006 600 t 2

2. Platitel dane uviedol v kontrolnom vykaze udaje, ktoré tam nemali byt
uvedené (omylom uvedené)

Ak platitel' dane uviedol v riadnom kontrolnom vykaze udaje (faktaru),
ktoré tam nemali byt uvedené (v A.1., A.2., B.1., B.2,, B.3., C.1,, C.2,, D.1.
alebo D.2.), uvedie povodné udaje v celom riadku a v stipci ,kéd opravy*
uvedie ko6d 1, t.j. storno udajov.

Priklad omylom uvedenej faktary v A.2.:

Identifikaéné | Poradové Datum Zaklad | Ciselny Druh MnozZstvo Merna | Kod
¢islo pre dan ¢islo dodania | dane v | kod tovaru | tovaru (len | tovaru (tovar | jednotka | opravy
odberatel’a faktary tovaru eurach | (len tovar tovar podrla § 69
alebo podla § 69 | podla § 69 ods. 12
datum ods. 12 ods. 12 | pism. f) az i)
prijatia pism. f) a | pism. h) a zakona
platby g) zakona) | 1) zakona)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
SK3333333333 | 160214 | 23022014 | 10000 1006 400 t 1

3. Platitel’ dane neuviedol v kontrolnom vykaze fakturu, ktora tam mala

byt uvedena

Ak v riadnom kontrolnom vykaze nebola uvedena faktura,

uvedie

platitel dane udaje do v§etkych stipcov prislu§ného riadku (v A.1., A.2., B.1.,
B.2.,, B.3.,, C.1., C.2., D.1. alebo D.2.) a v poslednom stlpci ,,k6d opravy*

vyznac¢i druh opravy kédom 2.
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Priklad doplnenia pévodne neuvedenej faktary v A.2.:

Identifikaéné | Poradové | Datum Zaklad Ciselny Druh Mnozstvo | Merna Kod
&islo pre dan ¢islo dodania dane v kod tovaru tovaru | jednotka | opravy
odberatel’a faktary tovaru eurach tovaru | (lentovar | (tovar
alebo (lentovar | podla§ | podla §
datum podla § 69 ods. 69 ods.
prijatia 69 ods. | 12 pism. | 12 pism.
platby 12 pism. h) ai) f) az i)
f)ag) zakona) | zakona
zakona)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
SK3333333333 | 170214 | 23032014 | 10000 1006 800 t 2

Priklad k dodatoénému kontrolnému vykazu

Platitel’ dane dodal tovar 20. marca. V tento den vznikla danova povinnost.
Platitel dane bol povinny vyhotovit faktiru do 4. aprila, avSak faktaru
vyhotovil o0 dva mesiace neskér — 5. juna. KedZe faktaru nevyhotovil,
neuviedol ju do kontrolného vykazu za zdanovacie obdobie marec.

Platitel dane zahrnul dodanie tovaru do danového priznania za zdanovacie
obdobie marec. Do kontrolného vykazu za marec faktaru nezahrnul, lebo
nebola vyhotovena. V juni je povinny podat dodato¢ny kontrolny vykaz za
zdanovacie obdobie marec, kde uvedie udaje z faktary vyhotovenej v juni
a uvedie koéd opravy 2.

Pouzité skratky:

IC DPH — identifikaéné &islo pre dafi z pridanej hodnoty
ERP — elektronicka registracné pokladnica

SCS — Spolo¢ny colny sadzobnik
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